
ขั้นตอนการใช้งาน
เครื่องพิิมพ์สำเนา (Copy Printer)
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1 | คู่ มื อ ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น  ขั้ น ต อ น ก า ร ใ ช้ เ ค รื่ อ ง พิ ม พ์ ส า เ น า  

 

ค ำน ำ 
  
 

คู่มือการปฏิบัติงาน ขั้นตอนการใช้งานเครื่องพิมพ์ส าเนา (Copy Printer) ยี่ห้อ RICOH 
DX4545 จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงานอย่างมีประสิทธิภาพ และเป็นแหล่งเรียนรู้ของ
บุคลากรในหน่วยงาน และหน่วยงานอื่นๆ 
 

ดังนั้นโรงพิมพ์ กลุ่มงานบริการเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยศรีปทุม จึงได้จัดท าคู่มือการใช้งาน
เครื่องพิมพ์ส าเนา (Copy Printer) RICOH รุ่น DX4545 โดยมีรายละเอียด ตั้งแต่ข้ันตอนการเปิด
เครื่อง การจัดถาดกระดาษ การใส่กระดาษ การวางต้นฉบับ และโปรแกรมการสั่งงานของเครื่อง จนถึง
การพิมพ์ส าเนาซึ่งเป็นตอนสุดท้ายในการใช้งาน  
 

ทั้งนี้หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการปฏิบัติงานนี้จะเป็นประโยชน์แก่ผู้เกี่ยวข้องในการด าเนินงาน
ของโรงพิมพ์ และสามารถน าไปปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพต่อไป  
 
 
 

โรงพิมพ์ มหาวิทยาลัยศรีปทุม 
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สำรบัญ 
 
 
.................................................................................................................................................. ........หน้า 
ผังกระบวนการ : ขั้นตอนการใช้งานเครื่องพิมพ์ส าเนา (Copy Printer) 3 
ขั้นตอนการด าเนินงาน : ขั้นตอนการใช้งานเครือ่งพิมพ์ส าเนา (Copy Printer) 4 
 ล าดับที่ 1  ขั้นตอนการเสียบปลัก๊ เปิดเครื่องและปรับถาดกระดาษ 4 
 ล าดับที่ 2 ขั้นตอนการใสก่ระดาษ ท่ีถาดใสก่ระดาษ 5 
 ล าดับที่ 3 ขั้นตอนการวางต้นฉบับท่ีชดุวางต้นฉบับ 6 
 ล าดับที่ 4 ขั้นตอนการเลือกประเภทของส าเนา 6  
 ล าดับที่ 5 ขั้นตอนการตั้งจ านวนส าเนา 7 
 ล าดับที่ 6 ขั้นตอนการท าส าเนา (Master Making) 7 
 ล าดับที่ 7 ขั้นตอนการปรับต าแหน่งส าเนา 8 
 ล าดับที่ 8 ขั้นตอนการปรู๊ฟส าเนา เพ่ือตรวจสอบ 9 
 ล าดับที่ 9 ขั้นตอนการสั่งพิมพ์ส าเนา 9 
ภาคผนวก   10 
................................................................. ............................................................................................... 
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ล ำดับที่ ผังกระบวนกำร รำยละเอียดงำน ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 
 

1 
 
 
 

2 
 
 
 
3 
 
 
 

4 
 
 
 
 
5 

 
6 
 
 

7 
 
 

 
8 
 
9 
 

   
1. เปิดเครื่องและปรับถาดกระดาษ 
 
2. ใส่กระดาษ 

- แนวตั้ง 
- แนวนอน 
 

3. วางต้นฉบับ 
- แนวตั้ง 
- แนวนอน 
 

4. เลือกประเภทส าเนา 
- Letter – ตัวหนังสือ 
- Letter/Photo – ตัวหนังสือและรูปภาพ 
- Photo - รูปภาพ 
- Pale – ลายเส้นและดินสอ 

 
5. ตั้งจ านวนท่ีจะพิมพ์ 
 
6. กดปุ่มท าส าเนา 
 
7. ส าเนาออกมาให้ตรวจสอบต าแหน่ง 
ปรับได้ 2 ต าแหน่ง คือ 

- เลื่อนขึ้น-ลง 
- เลื่อนซ้าย-ขวา 

 
8. กดปรู๊ฟส าเนาอีกครั้ง 
 
9. สั่งพิมพ์ส าเนา 
 
 
 

 
1.ระยะเวลาตั้งแต่เปิด
เครื่องจนถึงการปรู๊ฟงาน
ใช้เวลา 2 นาที 
2.เครื่องเปิดท างานอยู่ใช้
เวลาจนถึงการปรู๊ฟงาน 
ใช้เวลา 1 นาที 
3.ความเร็วของเครื่อง 75 
แผ่น/นาที 

 
หัวหน้างาน 
โรงพิมพ์ 

 
 

ผังกระบวนกำร 
ขั้นตอนกำรใช้งำนเครื่องพิมพ์ส ำเนำ (Copy Printer) 

เปิดเครื่อง 

วางต้นฉบับ 

ใส่กระดาษ 

เลือกประเภทส าเนา 

ตั้งจ านวน 

ท าส าเนา 

ปรับต าแหน่ง 

ปรู๊ฟ 

พิมพ์ 
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ขั้นตอนการด าเนินงาน : 
การใช้งานเครื่องพิมพ์ส าเนา (Copy Printer) 

RICOH DX4545 
 

ล ำดับที่ 1  ขั้นตอนกำรเปิดเครื่อง และปรับถำมกระดำษตำมขนำดที่ต้องกำร  
 ตำมต ำแหน่งที่เคร่ืองแสดงต ำแหน่งได ้
 

 
 

ภำพที่ 1 เครื่องพิมพ์ส ำเนำ (Copy Printer) RICOH DX4545 
 

 
 

ภำพที่ 2 ต ำแหน่งท่ีเปิด-ปิดเครื่อง 
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ภำพที่ 3 ต ำแหน่งกำรปรับถำดกระดำษ 
 
 

ล ำดับที่ 2  กำรใส่กระดำษที่จะพิมพ์ส ำเนำที่ถำดใส่กระดำษ 
 

 
 

ภำพที่ 4 ต ำแหน่งท่ีใช้ใส่กระดำษที่จะพิมพ์ส ำเนำ 
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ล ำดับที่ 3  กำรวำงต้นฉบับที่ชุดวำงต้นฉบับ 
 

 
 

ภำพที่ 5 ต ำแหน่งท่ีใช้ในกำรวำงต้นฉบับ 
 

 

ล ำดับที่ 4  เลือกประเภทของส ำเนำที่หมวด Type of Original มี 4 หมวด คือ 
1. Letter – ตัวหนังสือ 
2. Letter/Photo – ตัวหนังสือและรูปภำพ 
3. Photo – รูปภำพ 
4. Pale – ลำยเส้นและดินสอ 

 

 
 

ภำพที่ 6 ต ำแหน่งในหมวดกำรเลอืกประเภทของส ำเนำ 
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ล ำดับที่ 5  ขั้นตอนกำรตั้งจ ำนวนส ำเนำที่ต้องกำรจะพิมพ์ส ำเนำ 
 

 
 

ภำพที่ 7 ต ำแหน่งในกำรตั้งจ ำนวนส ำเนำที่ต้องกำร 
 
 

ล ำดับที่ 6  ขั้นตอนกำรเริ่มท ำส ำเนำที่ปุ่ม Master Making และจะมีส ำเนำออกมำ  
 1 ชุด ให้ตรวจสอบ 
 

 
 

ภำพที่ 8 ต ำแหน่งในกำรเริ่มท ำส ำเนำ 
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ล ำดับที่ 7  ขั้นตอนกำรปรับต ำแหน่งของส ำเนำ  
 

 
 

ภำพที่ 9 กำรปรับต ำแหน่งเลือนขึ้น-ลง  
 

 
 

ภำพที่ 10 กำรปรับต ำแหน่งเลือนซ้ำย-ขวำ  
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ล ำดับที่ 8  ขั้นตอนกำรปรู๊ฟส ำเนำ เพื่อตรวจสอบก่อนพิมพ์ส ำเนำ หลังจำกกำรปรับ 
 ต ำแหน่งแล้ว โดยใช้โหมด Proof 
 

 
 

ภำพที่ 11 ต ำแหน่งในกำรปรู๊ฟส ำเนำ  
 
 

ล ำดับที่ 9  ขั้นตอนกำรสั่งพิมพ์ส ำเนำตำมจ ำนวนที่ต้องกำร 
 

 
 

ภำพที่ 12 ต ำแหน่งในกำรสั่งพิมพ์ส ำเนำ 
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    ภาคผนวก 
 

คู่มือกำรใช้งำนเครื่องพิมพ์ส ำเนำ (Copy Printer) รุ่น DX4545 

 



Operating Instructions

DX 4545



คํานํา 
 

คูมือการใชงานภาษาไทยของเคร่ืองพิมพสําเนาระบบดิจิตอล รุน AficioTM DX 4545 เปน

คูมืออิเล็กทรอนิกสที่จัดทาํข้ึนโดยบริษทัริโก (ประเทศไทย) จาํกัด เพื่อวัตถปุระสงคในการให

คําแนะนําเกี่ยวกับการใชงานในฟงกชั่นตาง ๆ ของเคร่ือง กรุณาปฏิบัติตามคําแนะนาํในคูมอืนี้

อยางเครงครัดเพื่อใหคุณสามารถใชงานเคร่ืองไดอยางงายดายและไดรับประสิทธภิาพสูงสุดจาก

การทาํงาน รวมไปถึงการศึกษาขอปฏิบัติเพื่อความปลอดภัยในการใชงานของเคร่ืองและผูใช เพื่อ

ปองกนัความผิดพลาดและอันตรายอันอาจเกิดข้ึนระหวางปฏิบัติงาน 

 
วิธีการอานคูมืออิเล็กทรอนิกส 
ในหนาแตละหนาของคูมือ จะมีหวัขอตางๆ ปรากฏอยูดานบนสุด ซึง่ทานสามารถคลกิเลือกหวัขอ

ที่ทานตองการเพื่อ Link ไปยังหนาที่มหีัวขอเร่ืองนัน้ปรากฏอยูได 

         สารบัญ/การทํางานเบ้ืองตน/การถายเอกสาร/ปญหา 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขอมูลเกีย่วกับความปลอดภัยในการใชงานเคร่ือง 
 

ความปลอดภัยในระหวางใชงานเครื่อง 

WARNING: 
ระบุสถานการณที่เปนอันตรายซ่ึงอาจจะกอใหเกิดการบาดเจ็บหรืออันตรายถึงชวีิตได 

 
CAUTION:  
จะระบุสถานการณที่เปนอันตราย ซึ่งอาจจะกอใหเกิดอันตรายตอตัวผูใชหรือทําใหเคร่ืองเสียหายได 

 
WARNING (คําเตือน) 

 
 
 

 

 

 

 

 ถาหากสายเคเบิลหรือปล๊ักไฟชํารุด ควรเลิกใชงาน 

 เพื่อปองกันไฟฟาช็อตหรือแสงเลเซอร ไมควรเคลื่อนยายฝาครอบตัวเคร่ืองหรือชิ้นสวนใดๆ ก็ตามที่

ไมไดระบุไวในคูมือ 

 หากเกิดเหตุการณตอไปนี้ ควรปดเคร่ือง (โดยการถอดปลั๊กออก ไมใชสายเคเบิล)  

1. เมื่อทําของหกหรือหลนลงไปในเครื่อง 
2. เมื่อเคร่ืองเร่ิมทํางานมีปญหา 

3. เมื่อชิ้นสวนภายนอกเคร่ืองเร่ิมชํารุดเสียหาย 

 หามทิง้ขวดโทนเนอรที่ใชแลวไมเปนที่ เพราะผงโทนเนอรอาจจะทาํใหติดไฟได 

 ควรทิ้งวัสดุส้ินเปลืองตางๆ ทีตั่วแทนจําหนายของเรา 

 ควรทิ้งขวดโทนเนอรที่ใชแลวใหถกูตองตามระเบียบของพื้นที่นัน้ๆ 

 ควรจะตอสายไฟตรงจากปล๊ักไปยังเคร่ือง ไมควรใชปล๊ักตอพวง 

 ไมควรทําลายหรือแกไขสายไฟเอง อยาวางของหนกับนสายไฟ อยาดึงสายไฟแรงๆ หรืองอสายไฟจน

เกินความจําเปน เพราะอาจจะกอใหเกิดไฟฟาช็อตหรือไฟไหมได 



 
CAUTION (ขอควรระวัง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 ควรปองกนัไมใหเคร่ืองโดนน้ําหรืออากาศชื้น เชน ฝนหรือหิมะ 

 ควรถอดปล๊ักทุกคร้ังกอนทาํการเคล่ือนยายเคร่ือง และขณะที่ทาํการยายเคร่ือง ควรระมัดระวังไมให

เกิดความเสียหายกับสายไฟใตเคร่ือง 

 เมื่อไมใชงานเคร่ือง ควรดึงปล๊ักออก (ไมใชสายเคเบิล) 

 อยาปอนกระดาษที่มีคลิปติดอยู รวมไปถงึกระดาษที่มตัีวเย็บลวดและมีโลหะเขาไปในเคร่ือง 

 ควรเก็บโทนเนอร (ทัง้ที่ใชอยูหรือใชแลว) ใหพนมือเด็ก 

 เพื่อไมใหสงผลเสียกับส่ิงแวดลอม ไมควรทิ้งวัสดุส้ินเปลอืง หรือชิ้นสวนเคร่ืองเร่ียราด โดยสามารถ

นํามาคืนที่ตัวแทนจําหนายของเราได 

 อยาใหภายในเคร่ืองรอนเกนิไป และอยาสัมผัสกับสวนใดก็ตามทีม่ีคําเตือนวา “Hot Surface” เพราะ

อาจกอใหเกิดอันตรายได 

 ควรเก็บเคร่ืองใหหางจากผงฝุนหรือบริเวณที่มีความชืน้ เพราะอาจทําใหเกิดประจุไฟฟาได 

 อยาวางเคร่ืองบนพืน้ผิวที่ลาดเอียง เพราะเคร่ืองอาจจะลมและกอใหเกดิอันตรายหรือความเสียหาย

ได 

 กอนยายเคร่ืองควรจับดามจับทั้งส่ีดาน มิฉะนัน้จะกอใหเกิดอันตรายหรือความเสียหายได และ

หลังจากที่เคล่ือนยายแลวควรพับเก็บดามจับใหเขาที ่

 หากใชเคร่ืองในสํานักงานหรือสถานทีท่ี่มีเนื้อที่จาํกัด จะตองแนใจวามอีากาศถายเทสะดวก 

 เมื่อติดต้ังถาดกระดาษเสริม ใหกดลงในแนวด่ิง อยากดหรือดันเขาไปในแนวราบ เพราะอาจกอใหเกิด

ความเสียหายได หากถาดกระดาษดังกลาวไปติดอยูกับชุดทํางานหลักของเคร่ือง 



 

1)  บริษัทฯ ยนิดีรับคืนเคร่ืองถายเอกสารใชแลว อะไหลเสีย และ ตลับหมึก เพื่อนํากลับมากาํจัด

อยางถูกวิธีและหมนุเวยีนบางสวน เพื่อนาํกลับมาใชใหม (Recycle) โดยไมคิดมูลคาใดๆ ทั้งส้ิน 

  กรุงเทพมหานคร ติดตอที่เบอร โทร 0-2762-1111 

ตางจังหวัด ติดตอไดที่สาขาใกลบาน 

สาขาภาคเหนอืตอนบน   โทร 0-5320-2439-44 

 สาขาภาคเหนอืตอนลาง   โทร 0-5625-5680 

 สาขาภาคตะวนัออกเฉียงเหนือตอนบน โทร 0-4332-5219-20 

 สาขาภาคตะวนัออกเฉียงเหนือตอนลาง โทร 0-4427-6911  

 สาขาภาคตะวนัออกตอนบน  โทร 0-3831-7777 

 สาขาภาคตะวนัออกตอนลาง  โทร 0-3869-4402-12 

สาขาภาคกลาง     โทร 0-3580-2270-4 

   สาขาภาคใตตอนบน   โทร 0-7722-1795-7 

 สาขาภาคใตตอนลาง   โทร 0-7421-1507-10 

 

2)  บริการหลังการขาย  

 2.1 กรณีตองการแจงซอมเคร่ืองมีปญหา    

  แจงซอมทางโทรศัพท  กรุงเทพและปริมณฑล โทร 0-2762-1000 

     ตางจังหวัด (โทรฟรี) โทร 18-0029-5579 

  แจงซอมทางโทรสาร  ทั่วประเทศ  โทร 0-2721-7947 

  แจงซอมทางเว็บไซต ทั่วประเทศ  www.ricoh.co.th/support/problem.asp            

 2.2 กรณีตองการติชม รองเรียน และคําแนะนําตางๆ  

  โทรฟรีทัว่ประเทศ     โทร 18-0029-8080 
 

 



สารบัญ 
           หนา 

ภายนอกเครื่อง  (Machine Exterior)        1 
ภายในเครื่อง (Machine Interior)        2 
อุปกรณเสรมิ (Option)          3 
แผงควบคุมการทาํงาน (Control Panel)        4 
หนาจอการทาํงาน (Panel Display)        7 
 
1. การปฏิบัติงาน (Operation)         8 

กระดาษพิมพ (Print Paper)         8 

ตนฉบับ (Originals)          9 

การเตรียมการพิมพ (Printing Preparations)       10 

ภายหลงัการพิมพ (After Printing)        13 

การพิมพงานแบบมาตรฐาน (Standard Printing)      14 

การประหยัดพลังงาน (Saving Energy)       15 

Auto Reset           16 

การปรับตําแหนงภาพ (Adjusting the Print Image Position)     17 

การปรับความเขมจางของภาพ (Adjusting the Print Image Density)    18 

การเปลี่ยนความเร็วในการพิมพ (Changing the Printing Speed)    20 

การหยุดงาน Multi-print Run (Stopping a Multi-print Run)     20 

การกลับทิศทางภาพ (Image Rotation)       21 
การต้ังคายอหรือขยายตนฉบบั (Preset Reduce/Enlarge)     22 

ซูม (Zoom)           23 

การยอ/ขยายอัตโนมัติ (Auto Reduce/Enlarge)        23 

การลบขอบ (Edge Erase)         25 

การพิมพงานบนกระดาษหนาหรือบาง (Printing on Thick or Thin Paper)   26 

ประเภทของตนฉบับ (Type of Original)       26 

โหมดประหยดั (Economy Mode)        27 

Auto Cycle           28 

Memory/Class          28 

การรวมหนา (Combine)         36 

การทาํภาพซ้ํา (Repeat)         37 

Skip Feed Printing          38 



สารบัญ (ตอ) 
           หนา 

การบันทึกคา (Program)         38 

Security Mode          40 

Quality Start Mode          41 

On Line Printing          41 

  
2. ฟงกชั่นอปุกรณเสริม (Optional Functions)       44 

อุปกรณเสริมชุดปอนตนฉบบั (Optional Document Feeder)     44 

การพิมพงานสีโดยใชอุปกรณเสริมลูกดรัมสี (Color Printing Using the Optional Color Drum) 47 

 
3. User Tools           50 

ระบบการทาํงาน (System)         50 

การตั้งคาโหมดปฏิบัติการ (Set Operat’n Mode)      51 

การตั้งคาตัง้ตน (Initial Settings)        52 

การตั้งคาโหมดการทํางาน (Mode Settings)       52 

Admin. Mode          54 

Online Paramet’s          54 

 
4. การใชวสัดุสิ้นเปลือง         56 

การวางกระดาษบนถาดปอนกระดาษ (Loading Paper on the Paper Feed Tray)  56 

เมื่อไฟสัญลักษณเตมิหมกึ ( ) ปรากฏ       57 

เมื่อไฟสัญลักษณมวนแมแบบหมด ( ) ติด       59 

การเปลี่ยนมวนเทปใหมในอปุกรณเสริมทีค่ั่นกระดาษ (Tape Dispenser)   60 

 
5. การแกไขปญหาเบื้องตน (Troubleshooting) 61 

การแกกระดาษติด(Clearing Misfeeds)        61 

เมื่อไฟสัญลักษณฝาเปด “ ” (Open Cover/Unit) ติดและมีขอความปรากฏ   65 

เมื่อไฟสัญลักษณแมแบบหมด “ ” ติดและมีขอความปรากฏ     65 

เมื่อไฟสัญลักษณปลอยแมแบบ “ ” ติด        65 

เมื่องานพิมพถูกสงออกมาไมเปนระเบยีบ       66 

งานพิมพมีคุณภาพต่ํา         66
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ภายนอกเครื่อง (Machine Exterior) 

 
1. ฝาหนาเครื่อง (Front Door) 
เปดเพื่อเขาสูดานในเครื่อง 
2. แผงควบคุมการทาํงาน (Control Panel) 
ตัวควบคุมและแสดงสถานะตางๆ ของเครือ่ง 
3. ฝาปดกระจกวาง หรือ ชุดปอนตนฉบับ 
(อุปกรณเสรมิ) 
เมื่อใชกระจกวาง ตองวางตนฉบับและปดฝาลง

กอนที่จะทําแมแบบ แตหากใชชุดปอนตนฉบับ ให

วางตนฉบับลงที่ชุดปอนตนฉบับ 
4. ถาดแมแบบ (Master tray) 
เปดถาดนี้เมื่อตองการเปลี่ยนมวนแมแบบหรือเอา

ออก เมื่อแมแบบติด 
5. ถาดแมแบบลาง (Lower master tray) 
ดึงถาดนี้ออกเมื่อแมแบบติด 
6. ที่ปรับตัวกดลูกยางปอนกระดาษ (Feed 
roller pressure lever) 
ใชปรับตัวกดลูกยางปอนกระดาษตามความหนา

ของกระดาษ 

7. ที่กั้นดานขางของถาดปอนกระดาษ (Paper 
feed side plates) 
ใชเพื่อปองกันกระดาษเอียง 
8. ถาดปอนกระดาษ (Paper feed tray) 
วางกระดาษบนถาดสาํหรับพิมพ 
9. ตัวล็อคทีก่ั้นดานขางของถาดปอนกระดาษ 
(Paper feed side plates lock lever) 
ใชล็อคหรือปลดล็อคที่กั้นดานขางของถาดปอน

กระดาษ 
10. ที่ปรับถาดปอนกระดาษซาย-ขวา (Side 
tray fine adjusting dial) 
ใชเลื่อนถาดปอนกระดาษไปดานขาง 
11. ปุมปรับถาดปอนกระดาษขึ้น-ลง (Paper 
feed tray down key) 
กดเพื่อเลื่อนถาดปอนกระดาษขึ้น-ลง 
12. ฝาปดปุมการทาํงาน (Behind cover) 
พลิกฝาขึน้เพือ่ใชปุมที่อยูดานลาง 
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ภายในเครื่อง (Machine Interior) 
 

 
1. สวิตชกลาง (Main Switch) 
ใชเพื่อเปด-ปดเครื่อง 
2. กลองเก็บแมแบบใชแลว (Master eject box) 
เปนทีเ่ก็บแมแบบที่ใชแลว 
3. ปกกัน้กระดาษ (Paper alignment wings) 
ใชเพื่อปรับที่กัน้กระดาษขึ้น-ลง โดยขึน้อยูกับ

ประเภทของกระดาษ 
4. ที่กั้นกระดาษดานขาง (Paper delivery side 
plates) 
เปนแนวกัน้ไมใหสําเนาออกดานขาง 
5. ที่กั้นกระดาษดานทาย (Paper delivery end 
plates) 
เปนแนวกัน้ไมใหสําเนาออกดานทาย 
6. ถาดสาํเนา (Paper delivery tray) 
เปนที่รองรับสําเนาทีพ่ิมพเสร็จแลว 

7. โชค (Chocks) 
ปรับแรงสงกระดาษใหเบาลง  
8. ชุดลกูดรมั (Drum unit) 
เปนแกนใหแมแบบมวนไปเรือ่ยๆ  
9. ตัวล็อคชดุลูกดรัม (Drum unit lock lever) 
ยกขึ้นเพื่อปลดล็อค ใหเอาชุดลูกดรัมออกมาได 
10. ที่ใสหมึก (Ink holder) 
ใชวางกลองหมึก 
11. สัญญาณแสดงตําแหนงลูกดรัม (Drum 
position indicator) 
หากมีสัญญาณไฟบนติด แสดงวาลกูดรัมอยูใน

ตําแหนงทีถู่กตอง 
12. กระจกวาง (Exposure glass) 
ใชเพื่อวางตนฉบับคว่ําหนาลง 
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อุปกรณเสริม (Option) 
 ชุดปอนตนฉบับ (Document feeder) 

 
 

 

 

 

1  ชุดปอนตนฉบับ 

 

 ฝาปดกระจกวาง (Exposure glass cover) 
 

 

 

 

 

1  ฝาปดกระจกวาง 

 
หมายเหต ุ  
อุปกรณเสริมอ่ืนๆ 

• ลูกดรัมสี  

• ลูกดรัมขาวดํา  

• ที่ค่ันกระดาษ (Tape dispenser) 

• Key counter   

• Printer controller 
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แผงควบคุมการทํางาน (Control Panel) 
 

ปุมการทํางานตางๆ   

 
 
1. ปุม [Quality Start]  
กดเพื่อใหเครือ่งหมนุเปลากอนที่จะเร่ิมพมิพ 
2. ปุม [Security]  
กดเพื่อทาํงานพิมพจากเอกสารที่เปนความลับ 
3. ปุม [Skip Feed] 
กดเพื่อเลือกการพิมพแบบขามการปอนกระดาษ 

4. ปุม                 (ปุมซูม) 

กดเพื่อปรับอัตราสวน 
5. ปุม [Edge Erase]  
กดเพื่อเลือกการลบขอบบนงานพิมพ 
6. ปุม [Tint] 
กดเพื่อทาํงานพิมพแบบ halftone 
7. ปุม [Economy Mode] 
กดเพื่อประหยดัหมึก 
8. ปุม [Job Reset] 
กดเพื่อหยุดอปุกรณเสริม PC controller 
9. ปุม [Type of Original] 
กดเพื่อเลือกประเภทตนฉบบั วาเปนโหมดตัวอักษร 

รูปภาพ ตัวอกัษร/รูปภาพ หรือ เขียนดวยดินสอ 
10. ปุม [Reduce/Enlarge] 
กดเพื่อยอหรือขยายอัตราสวนตามที่ต้ังไว 
11. ปุม [Full Size] 

กดเพื่อทาํงานพิมพเต็มขนาด 
12. ปุม [Combine/Repeat] 
กด Combine เพื่อรวมตนฉบับ 2 ชุดบนงานพิมพ

เดียว และกด Repeat เพื่อทาํภาพตนฉบับซ้ําลงบน

งานพิมพเดียว 
13. ปุม [Memory/Class] 
กดเพื่อเลือกโหมด Memory หรือ Class 
14. ปุม [ ] [ ] (Speed keys) 
กดเพื่อปรับความเร็วในการพิมพ     
15. ปุม [Image Position] 
กดเพื่อเลื่อนตําแหนงภาพไปดานหนาหรอืถอยหลงั 
16. ปุมตัวเลข  
กดเพื่อใสจํานวนงานที่ตองการและขอมูลสําหรับ

โหมดตางๆ ทีถู่กเลือก 
17. ปุม  [#]  
ใชเพื่อใสยืนยนัขอมูลในโหมดที่เลือก 
18. ปุม [Clear/Stop]  
กดเพื่อยกเลิกตัวเลขที่ระบุไปแลวหรือหยดุงานพิมพ 
19. ปุม [Fine]  
กดเพื่อเลือกคณุภาพงานแบบ fine 
20. ปุม [User Tools]  
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กดเพื่อเปลี่ยนแปลงคาตั้งตนตามความตองการของ

ผูใช 
21. ปุม [Image Density] 
กดเพื่อเลือกงานพิมพใหเขมข้ึนหรือจางลง  
22. ปุม [On Line]  
23. ปุม [Auto On Line] 
24. ปุม [Cancel] 
กดเพื่อยกเลิกการเลือกหรือคาที่ระบุและกลับสู

หนาจอกอนหนานี ้
25. ปุม [ ] [ ]  
กดเพื่อเลือกรายการบนแผงควบคุมการทาํงาน 
26. ปุม [OK]  
กดเพื่อยนืยนัการเลือกหรือคาที่ระบ ุ
27. ปุม [Program]  
กดเพื่อบันทึกการตั้งคางานพิมพหรือเรียกการตั้งคา

งานพิมพที่บันทึกไวกลับมา 

28. ปุม [Clear Modes/Energy Saver]  
 Clear Modes 

กดเพื่อลบการตั้งคางานกอนหนานี ้

 Energy Saver 

กดเพื่อสลับไปมาระหวางโหมดประหยัดพลังงาน 
29. [Auto Cycle]  
กดเพื่อส่ังทําแมแบบและงานพิมพโดยการทํางาน

คร้ังเดียว  
30. [Proof]  
กดเพื่อทาํงานพิมพตัวอยาง 
31. [Master Making]  
กดเพื่อทาํแมแบบ 
32. [Print]  
กดเพื่อเร่ิมงานพิมพ 
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สัญญาณตางๆ 

 
1. สัญญาณคุณลักษณะพิเศษ (Special feature indicator) 
แสดงวามกีารเลือกคุณลักษณะพิเศษใตฝาดานลาง 
2. สัญญาณลูกดรัมสี (Color drum indicator) 
แสดงวามกีารติดตั้งชุดดรัมสีและเครื่องสามารถพิมพงานสีได 
3. สัญญาณลูกดรัม A4 (A4 drum indicator) 
แสดงวามกีารติดตั้งชุดดรัม ขนาด  
4. สัญญาณมอนิเตอร (Monitor Indicators) 
แสดงถึงสถานะการทํางานของเครื่อง โดยในกรณีที่มีไฟติดที่สัญญาณตางๆ ดังนี ้

ต้ังคาสัญญาณ Key Counter 

           เติมหมึก 

           มวนแมแบบหมด 

         ดันแมแบบออก

ฝาเครื่องเปดอยู 

      กระดาษติด 

เติมกระดาษ  
5. Counter 
แสดงจํานวนงานพิมพที่ระบไุว ซึ่งในระหวางที่พิมพอยู จะแสดงจํานวนงานพิมพที่เหลือ 
6. Printer Error indicator 
7. Data In indicator  
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หนาจอการทํางาน (Panel Display) 
 

หนาจอการทํางานแสดงสถานะของเครื่อง ขอความแสดงจุดขัดของ และเมนูคําสั่งการทํางานตางๆ 

 ขอควรรู 
 ไมควรสัมผัสหนาจอแรงๆ หรือใชกําลังเกินเกินกวา 30 N เพราะอาจทาํใหหนาจอเสยีหายได 

หมายเหต ุ รายการที่ถกูเลอืกจะถูกไฮไลท เชน  
1  เมนูสําหรับคําส่ังที่เลือก 
2  สถานะของเครื่องหรือขอความตางๆ  
 

เมนทูั่วไปบนแผงหนาปด 

ปุม [OK] ยืนยนัคําสัง่ทีเ่ลือกหรือคาที่ระบุ 

ปุม [Cancel] ยกเลิกคาํสั่งทีเ่ลือกหรือคาทีร่ะบุและกลับสูหนาจอ

กอนหนานี ้

ปุม [ ] [ ]  กดเพื่อเลือกรายการบนแผงหนาจอการทํางาน 

 

ผังหนาจอการทํางาน (Panel Display Layout) 
ในสวนนี้อธิบายถงึสวนประกอบพืน้ฐานทีใ่ชบนหนาจอการทาํงาน เพือ่ชวยใหสามารถใชคุณลักษณะตางๆ ของ

เครื่องไดเร็วและงายขึ้น 

 หนาจอตัวอยางเมื่อเลือกปุม [Reduce/Enlarge] 

 
 
1. สถานะของเครื่องหรือขอความตางๆ  
เมื่อกดปุม [Reduce/Enlarge] หนาจอถดัไปจะเปนดังนี ้

 
1. ฟงกชั่นการทํางานและการตั้งคาทีม่ใีหเลือก 

 กด [ ] [ ] เพื่อเลือกรายการ 
 กด [OK] เพือ่ยืนยันการตั้งคา 
 กด [Escape] เพื่อกลบัสูหนาจอกอนหนานี ้
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1. การปฏิบัติงาน (Operation) 
 

กระดาษพิมพ (Print Paper) 
มีขอจํากัดตางๆ ดังนี ้

 
กระดาษทีไ่มแนะนําใหใชกับเครื่องมี ดังนี้ 
 กระดาษที่ตัดมาหยาบ 

 กระดาษที่มีความหนาตางกนัในกองเดียวกัน 

 ซองจดหมายที่มีน้าํหนกัมากกวา 85 แกรม หรือ 22 ปอนด 

 กระดาษที่พับ มวน มีรอยพับหรือมีความเสยีหาย 

 กระดาษที่มีความชืน้ 

 กระดาษที่ฉีกขาด 

 กระดาษที่มีความลืน่ 

 กระดาษที่มีเนือ้หยาบ 

 กระดาษที่มีการเคลือบ เชน กระดาษคารบอน 

 กระดาษที่มีลายเยื่อของกระดาษสัน้ 

 กระดาษบางและออน 

 กระดาษที่อาจทําใหเกิดฝุนจํานวนมาก 

 กระดาษที่มีลายเยื่อในทิศทางตรงกนัขามกับทิศทางการปอนกระดาษ 

 ซองจดหมายบางที่มีความยาวพิเศษบางชนิด เชน ซองจดหมายระหวางประเทศ 
 
 
 
ซองจดหมายชนิดตางๆ มดัีงตอไปนี้ 
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หมายเหต ุ
 หากพิมพลงบนกระดาษเนื้อหยาบ ภาพสําเนาอาจไมคมชัด 

 สามารถใชตนฉบับหรือกระดาษสําหรับพมิพขนาด A3 (297X420 มม.) หรือ 11”X17” ได แตตองเลือกโหมด 

Reduce เนื่องจากพื้นที่ในการพิมพสูงสุดเปน ดังนี ้

- แบบเมตริก: 297X410 มม., 11.4”X16.1” 

- แบบนิ้ว: 290X420 มม., 11.4”X16.5” 

 เมื่อใชกระดาษ A3, 11”X17” และ 209.3 แกรม, 55.6 ปอนด ควรลดระดับความเรว็ในการพิมพลงไปที่คา 1, 

2, หรือ 3 

 ขอควรรู 
 พยายามทาํใหกระดาษที่มวนงอตรงกอนที่จะวางลงในเครื่อง ถาแกไขไมได ใหวางกระดาษโดยใหดานที่มวน

งอหงายหนาขึน้สําหรับกระดาษบาง และคว่ําหนาลงในกรณีที่เปนกระดาษหนา ดังภาพประกอบ เพราะหาก

กระดาษมวนงอ อาจทําใหไปหอรอบลูกดรัมหรือเกิดคราบสกปรกเปอนกระดาษได 

 
 

ตนฉบับ (Originals) 
 
 ขนาดสูงสุดของตนฉบับที่สามารถวางบนกระจกวางได คือ 304.8 X 432 มม., 12”X17” 

 ถาตนฉบับมีทัง้ตัวหนงัสือหนาหรือภาพที่เปนรูปทรงตนัวางอยูตรงขอบ สําเนางานพิมพอาจเลอะที่ขอบ ซึง่

สามารถแกไขไดโดยวางตนฉบับคว่ําหนาลงบนกระจก โดยใหขอบดานที่กวางที่สุดหันไปทางถาดรองรับ

สําเนาทีพ่ิมพเสร็จ  

 ตรวจดูใหน้าํยาลบคําผิดหรอืหมึกบนตนฉบับแหงสนิทกอนที่จะวางบนกระจก เพราะอาจทาํใหเกิดรอยบน

กระจกและเปนสาเหตุใหเกดิรอยบนงานพิมพได 

 ในรูปแบบทั่วไป วางตนฉบบัตามภาพประกอบตอไปนี้ 
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 ขอบ 5 มม. หรือ 0.2” ของขอบดานบนจะไมสามารถพิมพได และเมื่อใชอุปกรณเสริมชุดปอนตนฉบับ  ขอบ 

5 มม. หรือ 0.2” ของขอบดานบนและขอบทาย 2 มม. หรือ 0.08” ของขอบทายจะไมสามารถพิมพได 
  
 

 

a  = 5 มม., 0.2 นิ้ว 
 

การเตรียมการพิมพ (Printing Preparations) 
 

การปอนกระดาษ 
1. คอยๆ เปดถาดปอนกระดาษ 

 
2. ปลดแผนที่กั้นดานขางและปรับใหเหมาะสม
กับขนาดของกระดาษ 

 
1  ตัวล็อคที่กั้นกระดาษดานขาง 

3. วางกระดาษลงบนถาดปอนกระดาษ 

 
 
 
 
 

4. ตรวจดวูาที่กั้นกระดาษสัมผัสกับกระดาษทั้ง
สองดาน หลงัจากนั้นปรบัตัวล็อคที่กัน้ลงใน
ตําแหนงที่เหมาะสม 

 
 

การต้ังคาถาดรองรับสาํเนา 
1. ยกถาดรองรับสําเนาขึน้เล็กนอยและคอยๆ 
วางลง 

 
2. ยกแผนทีก่ั้นดานขางแตละขางขึ้น และปรับ
ใหพอดีกับขนาดของกระดาษ 

 
 

 

 
3. ยกแผนที่
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กั้นดานหลังขึ้นและปรับใหพอดีกับขนาดของ
กระดาษ 

 
 

การปรับปกกั้นกระดาษและโชค 
มีไวเพื่อใหสําเนาที่ออกมากองเรียงเปนระเบียบ 
หมายเหต ุ
 หากมีภาพบนสําเนา คอนขางเต็มพื้นที่ สําเนาที่

ออกมาอาจโคงงอ ดังนัน้จงึตองยกปกกั้น

กระดาษขึ้น 45° และหากพมิพบนสาํเนาขนาด 

 หรือ  ทีห่นกั 52.3 แกรม 

หรือ 13.9 ปอนด หรือบางกวานั้น ใหเลื่อนโชค

ไปดวย 

 เมื่อยกปกกั้นขึ้น อาจทําใหไมสามารถบรรจุ

กระดาษไดเต็มความสามารถ (1,000 แผน) 

ข้ึนอยูกับกระดาษที่คุณใช 

 เมื่อใชกระดาษทีห่นกัตั้งแต 52.3 แกรม หรือ 

13.9 ปอนด ลงไป ดวยความเร็วสูง อาจทาํให

กระดาษติดทีช่องสงสาํเนาออก ซึ่งสามารถ

แกไขได ดังนี้ 

 ลดความเร็ว 

 ลดปกกั้นกระดาษลง 

 กดที่กัน้ดานทายไปทางปลายถาดสาํเนา 

 การยกปกกัน้กระดาษขึ้นอาจทาํใหกองสาํเนา

เรียงไมเปนระเบียบ ซึง่ขึ้นอยูกับประเภท

กระดาษ จึงตองลดปกลง  
 
 
 

 ปกกั้นกระดาษ 
ปรับปกกั้นกระดาษ 

 
 

 
1  ยกปกขึ้นสุด 

2  ยกปกขึ้นประมาณ 45° 

 

 โชค 
เลื่อนโชคขึ้นลงเพื่อปรับแรงการปลอยกระดาษให

เหมาะสมกับขนาดและความหนาของกระดาษ 
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ปรับปกกั้นและโชคตามขนาดและความหนาของ

กระดาษ ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

การเปดเครื่อง 
1. เปดสวิทชกลาง 
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ภายหลังการพิมพ (After Printing) 
 
1. เอากระดาษออกจากถาดปอนกระดาษ 

 
2. คอยๆ ปดถาดปอนกระดาษ 

 
3. เปดที่กั้นดานขางออกหนึ่งดาน 

 
4. นํางานพิมพออกจากถาดสําเนา 

 
5. ลดปกกั้นกระดาษลง 

 
 
 

6. เลื่อนโชคลง 

 
7. เลื่อนทีก่ั้นปลายถาดสาํเนาไปจนที่จบัไปสุด
ที่ปลายสุดของถาดกระดาษ 

 
8. ปรับทีก่ั้นดานทายของถาดสําเนาลง 

 
9. เลื่อนแผนที่กั้นกระดาษดานขางไปแตละขาง
และเลื่อนลง 

 
10. ปดถาดรองรับสําเนา 
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การปดเครื่อง 
1. ปดสวิทชกลาง 

 
 

 
 
 
 

การพิมพงานแบบมาตรฐาน (Standard Printing) 
 
ในสวนนี้อธิบายถงึขั้นตอนการพิมพงานแบบมาตรฐาน โดยขัน้ตอนจะแตกตางไปเมื่อเครื่องอยูในโหมด Auto 

Cycle ซึ่งเมื่ออยูในโหมดอัตโนมัติดังกลาวนี้ทาํใหสามารถทําแมแบบและพิมพงานออกมาไดในขั้นตอนเดียว 

โดยคาตั้งตนจะเปน On แตผูใชสามารถตัง้คาใหมไดที่ User Tools 
1. ตรวจดวูาเครื่องพรอมทํางาน 

 
2. ถารหสัผูใชเปดทํางานอยู ใหใสรหสัดวยปุม
ตัวเลขและกด [OK] 
3. ตรวจดวูาไมมีการต้ังคากอนหนานีค้างอยู 
หมายเหต ุ กด [Clear Modes/Energy Saver] 

เพื่อลบคาที่ต้ังไวกอนหนา 
4. ยกฝากระจกวางตนฉบบัขึ้น 

 
5. วางตนฉบับคว่ําหนาลงบนกระจก โดยวาง
ใหขนานกับขีดเครื่องหมายและสเกลทีมุม
ดานซาย 

 
 

 

 

6. ปดฝากระจกวางตนฉบบัลง 

 
7. ต้ังคาตามที่ตองการ 
8. ใสจํานวนที่ตองการพมิพดวยปุมตัวเลข 

 
หมายเหต ุ กด [Clear/Stop] เพื่อแกไขตวัเลขที่ใส

และระบุตัวเลขลงไปใหม 
9. เมื่อเครื่องพิมพงานเสรจ็ กดปุม [Clear 
Modes/Energy Saver] เพือ่ลางคาและกลับไปยัง

คาตั้งตน 
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เมื่อโหมด Auto Cycle เปดอยู 
 ตรวจดูวาโหมด Auto Cycle เปดอยู 

 

 
 
 
 
 

 กดปุม [Master Making] 

 
เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 

 
เมื่อโหมด Auto Cycle ปดอยู 

 ตรวจดูวาโหมด Auto Cycle ไมทาํงาน 

 
 

 กดปุม [Master Making] 

 
หมายเหต ุ สามารถกดปุม [Proof] เพื่อตรวจสอบ

คุณภาพงานพมิพได 

 
 กดปุม [Print] 

 
 

การประหยัดพลังงาน (Saving Energy) 
 
ถาเครื่องไมทาํงานในระยะหนึง่หลงัจากพิมพงานเสร็จ เครื่องจะเขาสูโหมด Energy Saver หรือ Auto Off เพื่อ

ประหยัดพลงังาน   
 โหมดประหยดัพลังงาน (Energy Saver Mode) 

หนาจอเครื่องจะดับ แตยังสามารถสัง่งานจากคอมพิวเตอรได หากตองการใชงานเครื่อง ใหกดสวทิช Operation 

แลววางตนฉบบัลงบนกระจกวางหรือถาด ADF หากตองการกลบัไปทีโ่หมดประหยดัพลังงาน ใหกดสวิทช 

Operation อีกครั้ง  
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 โหมดปดเครือ่งอัตโนมัติ (Auto Off Mode) 
เครื่องจะปดอัตโนมัติ หากตองการใชงาน ใหเปดสวทิชกลาง 
 
หมายเหต ุ
 ผูใชสามารถเลือกโหมดที่ตองการ เพื่อประหยัดพลังงานได 

 ผูใชสามารถตัง้เวลาที่ตองการเพื่อใหเขาสูโหมดดังกลาวได 

 เครื่องจะไมเขาสูโหมดประหยัดพลังงานโดยอัตโนมัติ ในกรณีตอไปนี้ 

 ถามีขอความเตือนปรากฏ 

 ถาไมมหีมึก 

 ถาตนฉบับหรือกระดาษติด 

 ถาเครื่องกาํลงัสรางแมแบบหรือพิมพงานอยู 

 ถาเครื่องกาํลงัพิมพหนาที่สองของงานพิมพแบบรวมหนา (Combine) 

 ถาไมมีกระดาษ 

 ถากลองเก็บแมแบบทิ้ง (master eject box)เต็ม 

 ถาไมมีแมแบบ 

 ถามีตนฉบับอยูใน ADF 

 ถาฝาเครื่องเปดอยู 

 ถาอยูในระหวางการตั้งคาใน User Tools 

 ถาหนาจอสําหรับใสรหัสผูใชปรากฏ 

 ถาสัญญาณไฟ Data In ติดอยูหรือกระพริบ 

 ถาตั้งคาบนแผงควบคุมการทํางานอยู 
 

Auto Reset 
 
เครื่องสามารถกลับสูสภาวะตั้งตนไดโดยอัตโนมัติ หากเครื่องไมมีการทํางานในระยะหนึ่งหลังจากพิมพงาน ซึ่ง

เรียกวา Auto Reset 

 
หมายเหต ุ
 สามารถตัง้เวลาไดระหวาง 1-5 นาทีหรือ Off 

 คาตั้งตนของ Auto Reset คือ Off 

 เครื่องจะไมเขาสู Auto Reset ในกรณีตอไปนี ้

 ถาไมมหีมึก 

 ถาตนฉบับหรือกระดาษติด 
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 ถาเครื่องยงัสรางแมแบบหรือพิมพงานไมเสร็จ 

 ถาเครื่องกาํลงัพิมพหนาที่สองของงานพิมพแบบรวมหนา (Combine) 

 ถาไมมีกระดาษ 

 ถาไมมีแมแบบ 

 ถากลองเก็บแมแบบ (master eject box)เต็ม 

 ถามีตนฉบับอยูในอุปกรณเสริมปอนตนฉบับ 

 ถาขอความ ‘cover open’ แสดงบนหนาจอ 

 ถาอยูในระหวางการเปลี่ยนการตั้งคาใน User Tools 

 ถาคุณตั้งคา Auto Reset เปน Off 

 ถาสัญญาณไฟ “cover open” ติด 

 ถาอยูในระหวางการตั้งคาใน User Tools 

 ถาตั้งคา Auto Reset เปน Off 
 

การปรับตําแหนงภาพ (Adjusting the Print Image Position) 
 
สามารถปรับตําแหนงของภาพพิมพได 2 วิธี คือ 

 ปรับไปดานหนา (Forwards) หรือ ดานหลัง 
(Backwards) 
ใชปุม [Image Position] 

 ปรับไปดานซาย (Left) หรือดานขวา (Right) 
ใชปุมหมนุปรับดานขางถาด 

 

 ปรับไปขางหนา (Forwards) หรือ ขางหลัง 
(Backwards) 

 
*  ทิศทางการปอนกระดาษ 

 

 
 

1. กดปุม [Image Position] ทางซายเพื่อเลื่อน
ภาพไปขางหนา ทางขวาคอืเลื่อนไปถอยหลัง 

 
หมายเหต ุ
 การกดปุม [Image Position] จะเลื่อนตําแหนง

ภาพครั้งละ 5 มม. หรือ 0.2” โดยเลื่อนไดสูงสุด

ถึง 15 มม. หรือ 0.6” ในแตละทิศทาง 

 เมื่อเลื่อนภาพไปขางหนา ใหเวนขอบบนให

มากกวา 5 มม. หรือ 0.2” ถาไมมีขอบ กระดาษ

อาจหอรอบลูกดรัมและทําใหกระดาษติด 
2. กดปุม [Proof] เพื่อตรวจตําแหนงของภาพ 
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 ปรับไปดานซาย (Left) หรือดานขวา (Right) 

 
*  ทิศทางการปอนกระดาษ 

 

1. กดปุมเพือ่เลื่อนถาดปอนกระดาษลง 

 
2. หมุนที่ปรบัดานขางถาด ดังภาพ 

 เลื่อนภาพไปทางขวา 

 
 

 เลื่อนภาพไปทางซาย 

 
หมายเหต ุ
 ตําแหนงภาพสามารถเลื่อนไปไดสูงสุด 10 มม. 

หรือ 0.4” ในแตละดาน สเกลแตละสวนจะเลื่อน

คร้ังละ 2 มม. หรือ 0.08” 

 ปรับที่กั้นถาดสําเนาดานขางใหพอดีกับตําแหนง

ภาพใหม 
3. กด [Proof] เพื่อตรวจตาํแหนงของภาพ 

 
 

การปรับความเขมจางของภาพ (Adjusting the Print Image Density) 
  
สามารถปรับความเขมจางของงานพมิพตาม

ตองการ 

หมายเหต ุ สามารถระบุความเขมจางของภาพที่

ถูกเลือกตามคาตั้งตนเมื่อเครื่องเปด 
1. กดปุม [Image Density] 

 

หมายเหต ุ ถาตนฉบับมพีื้นหลังเปนสี เชน แดง

หรือน้ําเงนิ เลอืกความเขมทีอ่อน เพื่อปองกันงาน

พิมพเลอะ 
2. วางตนฉบับ 
3. ระบุจาํนวนที่ตองการดวยปุมตัวเลข 
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4. กด [Master Making]  

 

เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 

หมายเหต ุ เมื่อตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ 

ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน 

 
 

โหมดสีออน (Tint Mode) 
 
ใชคําสั่งนีเ้พื่อสรางงานพิมพแบบ halftone 

 
1. กดปุม [Tint] 

 
2. วางตนฉบับ 
3. ระบุจาํนวนที่ตองการพิมพดวยปุมตัวเลข 

 
 
 
 
4. กด [Master Making]  

 
เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 

หมายเหต ุ เมื่อตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ 

ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน

 

โหมด Fine (Fine Mode) 
 
ใชคําสั่งนีเ้พื่อใหงานพิมพชดัเจนขึ้น 
1. กดปุม [Fine] 

 
2. วางตนฉบับ 

 
 
 
 
3. ระบุจาํนวนที่ตองการพิมพดวยปุมตัวเลข 
4. กด [Master Making]  
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เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 
หมายเหต ุ  
 เมื่อตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพมิพ ใหกดปุม 

[Auto Cycle] กอนกดปุม [Master Making] 

เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทาํงาน 

 ไมสามารถใช Fine Mode รวมกับ Economy 

Mode ได หากเลือกทัง้สองโหมด เครื่องจะปรับ

เปน Economy Mode โดยอัตโนมัติ 

 
 

การเปลี่ยนความเร็วในการพิมพ (Changing the Printing Speed) 
 
ใชปุม [ ] หรือ [ ] เพื่อปรับความเร็วในการ

พิมพใหเหมาะสมกับประเภทของกระดาษที่ใช 
1. กด [ ] เพื่อเพิ่มความเร็ว และ [ ] เพื่อ
ลดความเร็ว 

 
 

หมายเหต ุ
 ความเร็วที่สามารถทาํไดมีดังนี ้

 การตั้งคา 1: 60 แผนตอนาท ี

 การตั้งคา 2: 75 แผนตอนาท ี

 การตั้งคา 3: 90 แผนตอนาท ี

 การตั้งคา 4: 105 แผนตอนาท ี

 การตั้งคา 5: 120 แผนตอนาท ี

 คาตั้งตนของเครื่องคือการตั้งคาระดับ 3 

 

การหยุดงาน Multi-print Run (Stopping a Multi-print Run) 
 
การหยุดงาน Multi-print Run เพื่อพิมพงาน
ตนฉบับอ่ืน 
1. กด [Clear/Stop] 

 
2. วางตนฉบับใหม 
3. ระบุจาํนวนที่ตองการพิมพและกด [Master 
Making]  

 
การเปลี่ยนแปลงจาํนวนงานพิมพและ
ตรวจสอบงานพิมพทีท่ําเสร็จแลว 
1. กด [Clear/Stop] 
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2. เปลีย่นจาํนวนงานพิมพหรือตรวจสอบงาน
พิมพที่ทาํเสร็จ  
หมายเหต ุ กด [Clear/Stop] เพื่อเปล่ียนจํานวน

ของงานพมิพ และระบุคาใหมดวยปุมตัวเลข 
3. กดปุม [Print] เพื่อพิมพตอ      

 

การกลับทิศทางภาพ (Image Rotation) 
 

เครื่องสามารถกลับทิศทางของตนฉบับทีแ่ตกตางจากทศิทางของกระดาษที่ตองการถายสําเนา ได 90° 
หมายเหต ุ
 ตารางแสดงโหมดกลับทิศทางภาพเปนดังนี ้

 
 กลับทิศทาง90° อัตโนมัติ 

 วางตนฉบับทีอุ่ปกรณเสริม ADF 

 
 กลับทิศทาง90° อัตโนมัติ 

 วางตนฉบับทีอุ่ปกรณเสริม ADF 
หมายเหต ุ
 เครื่องไมสามารถกลับทิศทางภาพได หากอยูในโหมดซมู หรือใชตนฉบับหรือกระดาษขนาดไมมาตรฐาน 

 หากเลือกโหมดนี้ จะใชเวลาในการทําแมแบบนานขึ้น 

 สามารถยกเลกิโหมดนี้ไดที่ User Tools 
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การตั้งคายอหรือขยายตนฉบับ (Preset Reduce/Enlarge) 
 
สามารถเลือกการยอ / ขยายตามอัตราสวนที่ต้ังไว

ได 
หมายเหต ุ
 ขอบดานหนาของภาพงานพิมพจะไม

เปลี่ยนแปลง แมจะมีการขยายหรือยอภาพ 

 
1  เมื่อวางบนกระจกวางตนฉบับ 

2  เมื่อวางบนอุปกรณเสริมชุดปอนตนฉบับ 

*  ทิศทางการปอนกระดาษ 

a = 5 มม. หรือ 0.2” 

 

 สามารถเลือกอัตราสวนโดยไมตองคํานงึถงึ

ขนาดของตนฉบับหรือกระดาษสําหรับพมิพได   

อยางไรก็ตาม บางสวนของภาพอาจไมถูกพิมพ

หรืออาจมีขอบติดมาบนงานพิมพ ในบาง

อัตราสวน 

 สามารถเลือกอัตราสวนที่กาํหนดไวแลวได 7 

แบบ (ขยาย 3 อัตราสวนและยอ 4 อัตราสวน) 

 

 
1. กดปุม [Reduce/Enlarge] 

 
2. เลือกอัตราสวนที่ตองการดวยปุม [ ] [ ] 
และกด [OK] 

 
3. ตรวจดวูาตนฉบับและกระดาษทีจ่ะพิมพมี
ขนาดถูกตอง 
4. วางตนฉบับ 
5. ระบุจาํนวนที่ตองการพิมพดวยปุมตัวเลข 

 
6. กด [Master Making] 
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เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 
 
 

หมายเหต ุ เมื่อตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ 

ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน 

ซูม (Zoom) 
ใชคําสั่งนีเ้พื่อปรับอัตราสวนอยางละเอียดโดยเพิ่มที

ละ 1% 

 
หมายเหต ุ ชวงของอัตราสวนที่สามารถเลือกได 

คือ 50-200% 

1. เลือกอัตราสวนดวยปุม [∨] หรือ [∧] (ปุม
ซูม) 

     
หมายเหต ุ สามารถเลือกอตัราสวนที่ใกลเคียงกับ

ที่ตองการมากที่สุดและคอยๆ ปรับดวยปุม [∨] หรือ 

[∧] ได 
2. วางตนฉบับ 

3. ระบุจาํนวนที่ตองการพิมพดวยปุมตัวเลข 

 
4. กด [Master Making] 

 

 

 

 

 

 

เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 

หมายเหต ุ เมื่อตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ 

ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน

 
การยอ/ขยายอัตโนมัติ (Auto Reduce/Enlarge)   
 

เครื่องสามารถเลือกอัตราสวนยอ /ขยายตามขอมูลขนาดกระดาษและ

ตนฉบับที่เลือก ไดโดยอัตโนมัติ 
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หมายเหต ุ  
 ชวงของอัตราสวนที่สามารถเลือกได คือ 50-200% 

 ตารางแสดงความสัมพนัธองอัตราสวนและขนาดกระดาษ เปนดังนี ้
 
 

 

 

 

1  กลับทิศทาง90° อัตโนมัติ 

2  วางตนฉบบัที่อุปกรณเสริม 

ADF 
 

 

 

 

1  กลับทิศทาง90° อัตโนมัติ 

2  วางตนฉบบัที่อุปกรณเสริม 

ADF 
 

 
1. กดปุม [Reduce/Enlarge] 

 
2. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือก [Auto]และกด [OK] 

 
3. ตรวจดวูาตนฉบับและกระดาษทีจ่ะพิมพมี
ขนาดถูกตอง 
4. วางตนฉบับ 
5. ระบุจาํนวนที่ตองการพิมพดวยปุมตัวเลข 

 
6. กด [Master Making] 

 
 
 
 
 

 

เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 
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หมายเหต ุ เมื่อตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ 

ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน 

 
 

 

การลบขอบ (Edge Erase) 
 
เมื่อมีการพิมพงานจากหนงัสือหนาหรือตนฉบับอ่ืน

ที่มีลักษณะเดยีวกนั เงาจากขอบที่เย็บเลมหนงัสือ

อาจปรากฏบนงานพิมพ ซึง่หากใชโหมด Edge 

Erase นี ้เครื่องจะลบขอบเหลานี้ออกอัตโนมัติ 
 เมื่อมีการใชโหมด Edge Erase 

 
 เมื่อไมไดใชโหมด Edge Erase 

 
 
หมายเหต ุ
 ความกวางของขอบที่สามารถลบได คือ 0-20 

มม. หรือ 0 – 0.8”  

 คาตั้งตนคือ 5 มม. หรือ 0.2” 
1. กดปุม [Edge Erase] 

 
 

 

2. ใชปุม [ ] [ ] เลือกขนาดและทศิทางของ
ตนฉบับ จากนั้นกด [OK] 

    
3. วางตนฉบับ 
4. ระบุจาํนวนที่ตองการพิมพดวยปุมตัวเลข 

 
5. กด [Master Making] 

 
 
 
 
 

 

เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 

หมายเหต ุ เมื่อตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ 

ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน 
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การพิมพงานบนกระดาษหนาหรือบาง (Printing on Thick or Thin Paper) 
 
เมื่อพิมพงานลงบนกระดาษหนา (127.9 – 209.3 

แกรม, 34 – 55.6 ปอนด), กระดาษธรรมดา (52.3 – 

127.9 แกรม, 13.9 – 34 ปอนด) หรือกระดาษบาง 

(47.1 – 52.3 แกรม, 12.5 – 13.9 ปอนด) ใหปฏิบัติ

ตามขั้นตอนดงัตอไปนี ้

 
ตําแหนงของที่ปรับตัวกดลูกยางปอนกระดาษ 
1. ปรับที่ปรบัตัวกดลกูยางปอนกระดาษตาม
ความหนาของกระดาษ (หนา ธรรมดาหรือ
บาง) 

 
หมายเหต ุ
 เลือกตําแหนงตัวปรับใหถูกตองกับน้าํหนกั

กระดาษตามตารางดังนี ้   

 

 
*1  เมื่อกระดาษขนาดเล็กกวา  และ

หนักกวา 81.4 แกรม (21.6 ปอนด) ใหใชตําแหนงของ Thin   
2. ตรวจดวูาที่กั้นกระดาษดานขางสมัผัสพอดี
กับกระดาษ 

 
3. หลังจากทาํงานพิมพเสร็จ ปรับทีป่รบัตัวกด
ลูกยางปอนกระดาษกลบัไปสูตําแหนง
มาตรฐาน 

 
 

ประเภทของตนฉบับ (Type of Original) 
 

สามารถเลือกประเภทตนฉบับได 

 Letter mode 
เลือกเมื่อตนฉบับมีเฉพาะตวัอักษร (ไมมภีาพ) 

 Letter/Photo mode 
เลือกเมื่อตนฉบับมีรูปถายหรือภาพและตัวอักษร 
 
 

 Photo mode 
เลือกเมื่อตนฉบับมีรูปถายหรือภาพที่มีความ

ละเอียด 
 Pencil mode 
เลือกเมื่อตนฉบับเขียนดวยดินสอ 
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หมายเหต ุ
 สามารถระบุประเภทของตนฉบับตามคาตัง้ตน

เมื่อเปดเครื่องได 

 คาตั้งตนของเครื่องคือ Letter Mode 

 รูปแบบที่มัวอาจเกิดขึ้นไดหากพมิพงานจาก

ตนฉบับที่มีฉากบัง 

 เมื่อใชโหมด Photo พิมพตนฉบับที่ประกอบดวย

ตัวอักษรและภาพ ตัวอกัษรจะออกมาจาง

สามารถแกปญหาโดยเลือกโหมด Letter/Photo 

แทน 
1. กดปุม [Type of Original] 

 
2. ใชปุม [ ] [ ] เลือกชนิดของตนฉบับและ
กด [OK] 

 

3. วางตนฉบับ 
4. ระบุจาํนวนที่ตองการพิมพดวยปุมตัวเลข 

  
5. กด [Master Making] 

 
เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 

หมายเหต ุ เมื่อตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ 

ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน 

 

โหมดประหยัด (Economy Mode) 
 
เลือกโหมดนี้เพื่อประหยัดหมึก 
หมายเหต ุ
 เมื่อใชโหมดนีง้านพิมพจะออกมาจางลง 

 คาตั้งตนที่ต้ังไวคือ Off 
1. กด [Economy Mode] 

 
2. วางตนฉบับ 

3. ระบุจาํนวนที่ตองการพิมพดวยปุมตัวเลข 

  
4. กด [Master Making] 
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เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 
หมายเหต ุ  
 เมื่อตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพมิพ ใหกดปุม 

[Auto Cycle] กอนกดปุม [Master Making] 

เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทาํงาน 

 ไมสามารถใช Fine Mode รวมกับ Economy 

Mode ได หากเลือกทัง้สองโหมด เครื่องจะปรับ

เปน Economy Mode โดยอัตโนมัติ

 
Auto Cycle 

 

ใช [Auto Cycle] เพื่อทาํแมแบบและงานพิมพใน

คร้ังเดียว 
หมายเหต ุ
 คาตั้งตนที่ต้ังไวคือ On 

 สามารถระบวุาจะใหโหมด Auto Cycle ทํางาน

หรือไม เมื่อเปดเครื่อง 
1. ถาปุม [Auto Cycle] ปดการทาํงานอยู กด 
[Auto Cycle] 

 

2. วางตนฉบับและระบุจาํนวนที่ตองการพิมพ
ดวยปุมตัวเลข 
3.กด [Master Making] 

 
เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 

 
Memory/Class 
 
ฟงกชั่น Memory/Class มีประโยชนมาก 

โดยเฉพาะกับอาจารยซึง่ตองทาํงานพิมพจํานวนที่

แตกตางกนั จากตนฉบับชุดเดียวกนัสําหรบัแตละ

หอง หรือตองทํางานพมิพจาํนวนเดิม จากตนฉบับ

หลายชุด สําหรับหองหนึง่ๆ โดยมีโหมดตางๆ ดังนี ้

 

 Select Class/Year Mode 
หมายเหต ุ หากไมใชการใชในโรงเรียน สามารถ

เปลี่ยนคําสัง่เปน “Select Department” ได 

 
 All 
ใชทํางานพมิพจากตนฉบับเดียวกนัสําหรบัวิชาที่

ลงทะเบียนทัง้หมดของทกุปการศึกษา 
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 Class 
เลือกเพื่อทํางานพิมพจากตนฉบับเดียวกนั

สําหรับเฉพาะวิชาที่เลือกไว 
 Households 
ใชทํางานพมิพจากตนฉบับเดียวกนัสําหรบั

นักเรียนที่ลงทะเบียนทัง้หมดในโรงเรียน 
 
 Memory Mode 

สามารถเลือกได 2 แบบ คือ 
 Normal Memory Mode 
ใชทํางานพมิพจากตนฉบับที่ตางกัน และแตละ

ตนฉบับกท็ํางานพิมพออกมาในจาํนวนตางกนั 

 
 
 

 
 Stack 

Memory Mode 
ใชทํางานพมิพจากตนฉบับชุดเดียว และมี

จํานวนตางกนัสําหรับแตละหอง 

 
หมายเหต ุ สามารถระบุใหคาตั้งตนเปน Normal 

Memory Mode หรือ Stack Memory Mode ได 

 

 Class Mode 
ใชทํางานพมิพจากตนฉบับชุดเดียวสําหรบั

หลายหองในจาํนวนเทากัน 

 
 

 Recall  
ใชเรียกการตัง้คาที่บันทกึลงใน Memory Mode

และ Class Mode 
 

 

 Select Class/Year 
 

การเตรียมการ 

ตองบันทึกจาํนวนงานพิมพที่ตองการสําหรับแตละ

หองกอนใชงานโหมดนี ้
 Registering Class/Year 

หมายเหต ุ
 สามารถบนัทกึไดสูงสุด 108 หอง (สูงสุด 12 

หองตอปการศึกษาและไดสูงสุด 9 ปการศึกษา) 
1. กด [User Tools] 

 

2. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือกการตัง้คาแรกเริ่ม 3 
แบบและกด [OK] 

 
3. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือก ProgChnge: 
Clss/Yr 9 แบบและกด [OK] 

 
4. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือกปการศกึษาที่
ตองการและกด [OK] 
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5. ระบุจาํนวนงานพมิพในแตละหองดวยปุม
ตัวเลข และกด [#] 

 

หมายเหต ุ ทาํซ้ําขั้นตอนที ่4 และ 5 เพื่อบันทกึแต

ละวิชา 
6. กด [OK] 
7. กด [Clear Modes/Energy Saver] รายการที่

บันทกึสามารถใชงานได 
 

 Printing for All Years 
1. กด [Memory/Class] 

 
2. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือก [Select Class/Year] 
และกด [OK] 

 
3. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือกทั้งหมด (All) และ
กด [OK] 

 
4. วางตนฉบับ 

5. กด [Master Making] 
 
 

 

 

 

เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 

หมายเหต ุ เมื่อตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ 

ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน 
 

 
 Printing for Selected Classes 

1. กด [Memory/Class] 

 
2. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือก [Select Class/Year] 
และกด [OK] 

 

3. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือกทั้งหมด (All) และ
กด [OK] 

 
4. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือกหองที่ตองการพิมพ 
งาน จากนัน้กด [#] 

 
หมายเหต ุ
 ทําซ้าํขั้นตอนที่ 4 เพื่อเลือกหองอืน่ ๆ 
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 สามารถเลือกไดเฉพาะหองเรียนในปการศกึษา

เดียวกนัเทานัน้ 

 หากเลือกหองผิด ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลื่อนและ

กด [#] เพื่อยกเลิกหองที่เลือก 
5. กดปุม [OK] 
6. วางตนฉบับ 
7. กด [Master Making] 

 

เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 

หมายเหต ุ เมื่อตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ 

ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน 

 

 

 

 

 

 Memory Mode 
 

 Normal Memory Mode 
หมายเหต ุ สามารถทํางานพิมพไดสูงสุด 30 

ตนฉบับใน 1 คร้ัง 
1. กด [Memory/Class] 

 
 
 
 
 
 

2. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือก [Memory] และกด 
[OK] 

 
3. ระบุจาํนวนงานพมิพทีต่องการสาํหรับ
ตนฉบับแตละชุดดวยปุมตัวเลขและกด [#] 

 

หมายเหต ุ ทาํซ้ําขั้นตอนนีจ้นกวาจะระบจุํานวน

ครบทุกตนฉบบั 
4. กด [OK] 
5. หากใชอุปกรณเสริม tape dispenser ใหเปด 
สวิทช ON 

 
หมายเหต ุ Tape dispenser จะปอนแถบกระดาษ

ออกอัตโนมัติ เพื่อแยกงานพมิพจากแตละตนฉบับ 
6. วางตนฉบับ 
หมายเหต ุ วางตนฉบับตามขั้นตอนที่ไดบันทกึใน

ข้ันตอนที ่3 
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7. กด [Master Making] 
 

 

 

 

 

เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 

หมายเหต ุ เมื่อตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ 

ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน

 
 Stack Memory Mode 

หมายเหต ุ  
 ตองตั้งคา Memory Mode ใหเปน Stack Mode 

โดยใช User Tool กอนที่จะใชโหมดนี ้

 สามารถทํางานพิมพไดสูงสดุ 30 ตนฉบับใน 1 

คร้ัง 
1. กด [Memory/Class] 

 
2. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือก [Memory] และกด 
[OK] 

 
3. ระบุจาํนวนงานพมิพทีต่องการสาํหรับ
ตนฉบับแตละชุดดวยปุมตัวเลขและกด [#] 

 
 
 

หมายเหต ุ ทาํซ้ําขั้นตอนนีจ้นกวาจะระบจุํานวน

ครบทุกตนฉบบั 
4. กด [OK] 
5. หากใชอุปกรณเสริม tape dispenser ใหเปด 

สวิทช ON 

 
หมายเหต ุ Tape dispenser จะปอนแถบกระดาษ

ออกอัตโนมัติ เพื่อแยกงานพมิพจากแตละตนฉบับ 
6. วางตนฉบับ 
หมายเหต ุ วางตนฉบับตามขั้นตอนที่ไดบันทกึใน

ข้ันตอนที ่3 
7. กด [Master Making] 

 

 

 

 

 

 

เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 

หมายเหต ุ เมื่อตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ 

ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน
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 Class Mode 
 
หมายเหต ุ
 สามารถพิมพงานไดสูงสุด 24งาน ทัง้จํานวน

งานพิมพรวมกับจํานวนหอง 

 จํานวนที่เปนไปไดสูงสุดของวิชาใน 1 ชุดรวมคือ 

99 
1. กด [Memory/Class] 

 
2. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือก [Class] และกด 
[OK] 

 
3. ระบุจาํนวนงานพมิพทีต่องการสาํหรับ
ตนฉบับแตละชุดดวยปุมตัวเลขและกด [#] 

 
หมายเหต ุ ทาํซ้ําขั้นตอนที ่3 และ 4 ตามตองการ 
4. กด [OK] 
5. หากใชอุปกรณเสริม tape dispenser ใหเปด 
สวิทช ON 

 
หมายเหต ุ Tape dispenser จะปอนแถบกระดาษ

ออกอัตโนมัติ เพื่อแยกงานพมิพจากแตละตนฉบับ 
6. วางตนฉบับ 
หมายเหต ุ วางตนฉบับตามขั้นตอนที่ไดบันทกึใน

ข้ันตอนที ่3 
7. กด [Master Making] 

 
เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 

หมายเหต ุ เมื่อตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ 

ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน

  

 Recall 
 
หมายเหต ุ
 สามารถบนัทกึ Memory Mode ไดสูงสุด 10 

รายการ โดยแตละรายการประกอบดวยการตั้ง

คาตนฉบับสูงสุด 30 ตนฉบบั (Normal Memory 

Mode) หรือการตั้งคาหองเรยีนสงูสุด 30 หอง 

(Stack Memory Mode) 

 สามารถบนัทกึ Class Mode ไดสูงสุด 10 

รายการ โดยแตละรายการประกอบดวยจาํนวน

หองเรียนและงานพิมพสูงสดุ 24 ชุด 
 



สารบัญ     การปฏิบัติงาน     ฟงกช่ันอุปกรณเสริม     User Tools    การใชวัสดุส้ินเปลือง     การแกไขปญหาเบื้องตน 

 34 

 Storing Memory Mode Settings 
Storing Normal Memory Mode Settings 
1. กดปุม [User Tools] 

 
2. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือกการตัง้คาแรก 3 คา
และกด [OK] 

 
3. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือก 8 
Prog./Change:Mem. และกด [OK] 

 
4. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือกหมายเลขและกด 
[OK] 

 
หมายเหต ุ ถาหมายเลขนั้นถูกใชไปแลว ขอความ

เตือนจะปรากฏและถามวาตองการบนัทกึซ้ําหรือไม 

กด [OK] ถาตองการ หรือกด [Escape] เพื่อกลับสู

หนาจอเดิมและเลือกหมายเลขอื่น 
5. ระบุจาํนวนงานพมิพทีต่องการสาํหรับ
ตนฉบับแตละชุดดวยปุมตัวเลขและกด [#] 

 
หมายเหต ุ ทาํซ้ําขั้นตอนที ่4 และ 5 เพื่อบันทกึ

ตนฉบับทัง้หมด 
6. กด [OK] 
7. กด [Clear Modes/Energy Saver] รายการที่

บันทกึสามารถใชงานได 

Storing Stack Memory Mode Settings 

หมายเหต ุ ตองตั้งคา Memory Mode ใหเปน 

Stack Mode โดยใช User Tool กอนที่จะใชโหมดนี ้
1. กดปุม [User Tools] 

 
2. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือกการตัง้คาแรก 3 คา
และกด [OK] 

 
3. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือก 7 
Prog./Change:Mem. และกด [OK] 

 
4. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือกหมายเลขและกด 
[OK] 

 
หมายเหต ุ ถาหมายเลขนั้นถูกใชไปแลว ขอความ

เตือนจะปรากฏและถามวาตองการบนัทกึซ้ําหรือไม 

กด [OK] ถาตองการ หรือกด [Escape] เพื่อกลับสู

หนาจอเดิมและเลือกหมายเลขอื่น 
5. ระบุจาํนวนงานพมิพทีต่องการสาํหรับแตละ
หองดวยปุมตัวเลขและกด [#] 

 
6. กด [OK] 
7. กด [Clear Modes/Energy Saver] รายการที่

บันทกึสามารถใชงานได 
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 Storing Class Mode Settings 
1. กดปุม [User Tools] 

 
2. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือกการตัง้คาแรก 3 คา
และกด [OK] 

 
3. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือก 7 
Prog./Change:Mem. และกด [OK] 

 
4. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือกหมายเลขและกด 
[OK] 

 

หมายเหต ุ ถาหมายเลขนั้นถูกใชไปแลว ขอความ

เตือนจะปรากฏและถามวาตองการบนัทกึซ้ําหรือไม 

กด [OK] ถาตองการ หรือกด [Escape] เพื่อกลับสู

หนาจอเดิมและเลือกหมายเลขอื่น 
5. ระบุจาํนวนงานพมิพทีต่องการสาํหรับดวย
ปุมตัวเลขและกด [#] 

 
6. ระบุจาํนวนหองที่ตองการสําหรบัดวยปุม
ตัวเลขและกด [#] 

 
หมายเหต ุ ทาํซ้ําขั้นตอนที ่4 และ 5 เพื่อบันทกึ

หองเรียนทั้งหมด 
7.กด [OK] 
8.กด [Clear Modes/Energy Saver] รายการที่

บันทกึสามารถใชงานได 

 
 Recalling the Stored Settings 

1. กด [Memory/Class] 

 
2. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือก [Recall] และกด 
[OK] 

 
 

3. ระบุหมายเลขที่ตองการเรียกงานขึน้มาดวย
ปุมตัวเลขและกด [#] 

 

4. ยืนยนัความถูกตองในการตั้งคาและกด [OK] 

 
หมายเหต ุ ใชปุม [ ] [ ] เลื่อนไปที่รายการที่

ตองการเปลี่ยนแปลงคาและบันทึกซ้าํ 
5. วางตนฉบับ 
6. กด [Master Making] 
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เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 

หมายเหต ุ เมื่อตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ 

ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน
 

การรวมหนา (Combine) 
 

ใชฟงกชั่นนี้รวมตนฉบับ 2 หนา ลงบนกระดาษ 1 

แผน 

 

 

 
หมายเหต ุ
 เมื่อตนฉบับ 2 ชุดมารวมกนั ขนาดจะถูกยอลง

หรือขยายขึน้ตามตารางตอไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 ถาความยาวของตนฉบับแรกสั้นกวา 91 มม.

หรือ 3.6” โหมดการรวมหนาจะไมทํางาน 

 สามารถตัง้คาใหโหมด Combine/Repeat 

ยกเลิกอัตโนมติัเมื่อใชงานเสร็จได 

 ภาพใดที่อยูในชวงขอบหวักระดาษ 5 มม. หรือ 

0.2” ของตนฉบับแรก และ 4 มม. หรือ 0.16” 

ของตนฉบับทีส่องจะไมถกูพมิพ เมื่อภาพใกลกับ

ขอบดานหนาเกินไป ควรถายเอกสารตนฉบับ

โดยเลื่อนภาพไปจากขอบและสั่งพมิพจาก

สําเนา 

 สามารถเลือกตั้งคาของภาพสําหรับตนฉบบัชุด

แรกและชุดที่สองใหแตกตางกนัได 

 ตรวจดูวาแผนที่กัน้ดานขางของที่ปอนกระดาษ

สัมผัสกับกระดาษพอดี มิฉะนัน้ภาพตนฉบับทั้ง

สองอาจออกมาบนงานพิมพไมตรง 
1. กดปุม [Combine/Repeat] 

 
2. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือก Combine2 และกด 
[OK] 

 
3. วางตนฉบับแรกคว่ําหนาลงบนกระจก 
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หมายเหต ุ เมื่อนําตนฉบับมารวมกัน วางตนฉบับ

คว่ําหนาลงบนกระจก โดยใหหวักระดาษหันหนามา

ทางผูใช ตามภาพประกอบดานบน 
4. ระบุจาํนวนงานพมิพดวยปุมตัวเลข 

 
5. วางตนฉบับชุดที่สองในทิศทางเดียวกัน
หลังจากเครือ่งสแกนตนฉบับหนาแรกแลว 
6. กด [Master Making] 

 
เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 

หมายเหต ุ เมื่อตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ 

ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน

การทําภาพซ้ํา (Repeat) 
 

ใชฟงกชั่นนี้เพือ่ทําภาพซ้ําสองครั้งลงบนกระดาษ

แผนเดียวกัน 

 
 
 
 
 
หมายเหต ุ
 ไมสามารถใชอุปกรณเสริมชุดปอนตนฉบบักับ

ฟงกชั่นนี้ได 

 สามารถเลือกระหวาง Combine หรือ Repeat 

ใหเปนคาตั้งตนเมื่อเปดเครื่องได 
1. กดปุม [Combine/Repeat] 

 

2. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือก Repeat และกด 
[OK] 

 
3. วางตนฉบับ 
4. ระบุจาํนวนงานพมิพดวยปุมตัวเลข 

 
5. กด [Master Making] 

 
เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 
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หมายเหต ุ เมื่อตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ 

ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน

Skip Feed Printing 
 

ถาดานหลงัของงานพิมพสกปรก สามารถใชฟงกชัน่ 

[Skip Feed] เพื่อทาํใหลูกดรัมหมุนสองครั้งแทนที่

จะเปนการหมนุครั้งเดียวตอกระดาษทุก 1 แผนที่

ปอนออกมา ซึง่ทาํใหมเีวลาเอางานพิมพออกจาก

ถาดสงสาํเนาทีละแผน หรือ สอดแผนกระดาษ

ระหวางงานพมิพ 2 งาน 
หมายเหต ุ
 สามารถระบจุาํนวนรอบการหมุนของลูกดรัม

เมื่อเปดเครื่องได ในทางกลบักันก็สามารถเลือก

ที่จะเปลีย่นหรอืไมเปลี่ยนรอบการหมุนชัว่คราว

เมื่อกดปุม [Skip Feed] เชนกนั 

 สามารถเลือกรอบการหมนุไดต้ังแต 2 – 9 รอบ 

 รอบการหมนุตามคาตั้งตนคือ 2 
1. กดปุม [Skip Feed] 

 
2. วางตนฉบับ 
3. ระบุจาํนวนงานพมิพดวยปุมตัวเลข 
4. กด [Master Making] 

 
เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 

หมายเหต ุ เมื่อตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ 

ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน

  

การบันทึกคา (Program) 
 

ใชฟงกชั่นนี้บันทกึการตัง้คางานพิมพที่ใชเปน

ประจําและสามารถเรียกใชงานตอไปได สูงสุด 9 

งาน 
หมายเหต ุ
 รายการที่ถกูบนัทกึจะยงัไมถกูลบออก แมมีการ

ปดเครื่อง 

 รายการที่ถกูบนัทกึไมสามารถลบได หาก

ตองการเปลี่ยนแปลง สามารถทําไดโดยบนัทกึ

ซ้ํา 

 สามารถบนัทกึการตั้งคาฟงกชั่นตางๆ ดังตอไปนี้ 

 Memory/Class 

 การลบขอบ (Edge Erase) 
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 การตั้งคายอ ขยาย (Preset 

Reduce/Enlarge) 

 ประเภทตนฉบับ (Type of Original) 

 ความเร็วในการพิมพ (Printing Speed) 

 Auto Cycle 

 การรวมหนา/ซ้ําภาพ (Combine/Repeat) 

 ไมสามารถบนัทึกการตั้งคาสาํหรับโหมด 

Security หรือ Program 
 

 การบันทกึคางานพิมพ (Storing Print Settings) 
1. ระบุคางานพิมพที่ตองการบันทึก    
2. กด [Program] 

 
3. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือก Store และกด [OK] 

 

4. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือกหมายเลขสาํหรับ
บันทึก 

 
หมายเหต ุ ถาหมายเลขนั้นถูกใชไปแลว ขอความ

เตือนจะปรากฏและถามวาตองการบนัทกึซ้ําหรือไม 

กด [OK] ถาตองการ หรือกด [Escape] เพื่อกลับสู

หนาจอเดิมและเลือกหมายเลขอื่น 
5. กด [OK] 
 

 
 การเรียกดูคาที่บันทึกไว (Recalling a Program) 

1. กด [Program] 
 
 
 
 
 
 

2. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือก Recall และกด 
[OK] 

 
 
 

3. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือกหมายเลขทีจ่ะ
เรียกดูและกด [OK] 

 
 

4. ยืนยนัวาการต้ังคาถูกตองและวางตนฉบับ 
5. ระบุจาํนวนงานพมิพดวยปุมตัวเลข 
6. กด [Master Making] 

 
เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 

หมายเหต ุ เมื่อตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ 

ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน
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Security Mode 
 

 

ใชคําสั่งนีเ้พื่อปองกนัคนอื่นในการพิมพงานเอกสาร

ที่เปนความลบัจากแมแบบที่ทาํไว 
1. หลังจากทีคุ่ณทํางานพมิพเสรจ็ กด 
[Security] 

 
 
 
 
 

2. กด [OK] 

 
หมายเหต ุ
 หากตัง้โหมดความปลอดภยันี้ไว จะไมสามารถ

กดปุม [Proof] หรือ [Print] หรือแมกระทัง่ดึง

มวนดรัมออกได 

 ไมสามารถยกเลิกโหมดความปลอดภัยไดโดย

การปดเครื่อง 

 โหมดความปลอดภัยจะถูกยกเลิกเมื่อวาง

ตนฉบับใหมและกด [Master Making]

การใสรหัสผูใชเพื่อใชงานเครื่อง (Entering a User Code to Use the Machine) 
 
ถาเปดคําสัง่การใชรหัสผูใชอยู ผูใชงานตองใสรหัส

กอนที่จะสามารถใชเครื่องได โดยเครื่องจะทําการ

นับจํานวนสําเนาที่ทาํภายใตรหัสนั้นๆ  
หมายเหต ุ
 ถาตองการใชคําสั่งนี ้โหมด User Code ตอง

เปด On 

 เมื่อเปดคําสั่งการใชรหัสผูใช เครื่องจะแจงให

ผูใชใสรหัสเมือ่เปดสวิทชกลางหรือมีการรีเซท 

เครื่อง 

 รหัสผูใชตอไปนี้สามารถใชได 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
1. ใสรหัส 3 หลักดวยปุมตัวเลข 

 
หมายเหต ุ
 รหัสผูใชจะไมแสดงบนหนาจอ 

 หากใสรหัสผิด ใหกด [Clear/Stop] เพื่อใส

ตัวเลขใหม 
2. กด [OK] 
3. กด [Clear Modes/Energy Saver] คางไว 
และกด [Clear/Stop] หลังจากพมิพงานเสร็จ 

 
เพื่อไมใหผูอ่ืนไมสามารถพิมพงานดวยรหสัที่ใชกอน

หนาได 
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Quality Start Mode 
 

ถาเครื่องไมไดทํางานในระยะเวลาหนึ่ง หรือเมื่อ

เปลี่ยนเปนชุดลูกดรัมสีที่ไมคอยไดใช หมกึบน

ลูกดรัมอาจจะแหง ทําใหคุณภาพงานพิมพลดลง 

ซึ่งสามารถแกปญหาไดโดยปลอยใหเครื่องหมนุ

ลูกดรัมทิ้งเปลากอนที่จะเร่ิมงานพิมพ  
หมายเหต ุ
 สามารถเปลี่ยนจํานวนการหมุนได  

 จํานวนรอบหมุนสามารถตัง้คาไดต้ังแต 1-5 

 คาตั้งตนของรอบหมุนคือ 2 
1. กดปุม [Quality Start] 

 

2. วางตนฉบับ 
3. กด [Master Making] 

 
เครื่องจะเริ่มพมิพงานอัตโนมัติหลังจากพมิพงาน

ทดสอบแลว 

หมายเหต ุ เมื่อตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ 

ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน

 
 

 Auto Quality Start 
สามารถตัง้โปรแกรมเครื่องใหหมนุลูกดรัมเปลาโดย

อัตโนมัติ ซึง่เรยีกวา Auto Quality Start 
 
 

หมายเหต ุ
 ต้ังAuto Quality Start ใหเปน On ไดที่ User 

Tools 

 จํานวนรอบการหมุนเปลาจะขึ้นอยูกับระยะเวลา

ที่ไมมีการใชงานเครื่อง

On Line Printing 
 

คําสั่งนีช้วยใหสามารถใชเครือ่งเปน PC printer ได 
หมายเหต ุ
 ฟงกชั่นนี้ตองมีการติดตั้ง PC controller ซึ่งเปน

อุปกรณเสริม 

 เมื่อพิมพงานบนกระดาษทีม่ีขนาด

นอกเหนือจาก  หรือ 

กระดาษที่มีขนาดไมไดมาตรฐาน ใหอางองิตาม

คูมือสําหรับ PC Controller 
1. กดปุม [On Line] 
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เมื่อเครื่องยังพมิพงานไมเสร็จ 

ตองยกเลกิงานพิมพกาํลังทาํอยูกอน เครือ่งจึงจะ

สามารถรับขอมูลจากเครื่องคอมพิวเตอรได  

 

 กดปุม [OK] 
หนาจอปรากฏขอความ “Print is not finished 

(Online)” หรือ “Press [OK] to start the next 

master”  

 
 
เมื่อพิมพงานลงบนกระดาษขนาด 

 

 กดปุม [User Tools] 

 
 ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลอืก 6 Online 

Paramet’s และกด [OK] 
 
 

 ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลอืก 2 Print Size และ 
กด [OK] 

 
 ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลอืกขนาดกระดาษเปน 

 

 

 
 กด [OK] 

 

เมื่อพิมพงานลงบนกระดาษที่มีขนาดไมมาตรฐาน 
หมายเหต ุ
 เมื่อพิมพงานลงบนกระดาษขนาดไมมาตรฐาน 

ใหวางกระดาษในทิศทางแนวนอนเสมอ 

 กดปุม [User Tools] 

 
 ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลอืก 6 Online 

Paramet’s และกด [OK] 
 
 

 ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลอืก 2 Print Size และ 
กด [OK] 

 
 ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลอืกขนาดกระดาษที่

ใหญกวากระดาษที่ตองการใช 

 
 กด [OK]

 Auto On Line 
 
Auto On Line 
สามารถเลือกที่จะใหเครื่องเปลี่ยนไปยงัโหมด On 

Line อัตโนมัติเมื่อเครื่องไดรับขอมูลจาก PC 

การเตรยีมการ 
 คาตั้งตนสาํหรบัโหมด On Line คือ ON ถาไฟ

แสดงการทาํงานติดอยู แสดงวา Auto On Line 

เปดอยู 
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 สามารถกด [Auto On Line] เพื่อเปล่ียนเปนเปด

หรือปด 

 เมื่อไฟ Auto On Line ติดอยู จะถือสิทธในการ

ทําตามคําสั่งที่ไดรับจาก PC กอน หากไม

ตองการเครื่องหยุดงานพิมพชั่วคราวเมื่อไดรับ

ขอมูลจาก PC ใหกด [Auto On Line] เพื่อใหไฟ

แสดงการทาํงานดับและฟงกชั่นไมทํางาน 

 

1. กดปุม [Auto On Line] 
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2. ฟงกช่ันอุปกรณเสริม (Optional Functions) 
 

อุปกรณเสริมชุดปอนตนฉบับ (Optional Document Feeder) 
 
วางกองตนฉบบัลงบนชุดปอนตนฉบับ เครื่องจะดึง

ตนฉบับโดยอตัโนมัติ 
 
ตนฉบับ (Originals) 
ถาวางตนฉบบัตอไปนี้ลงบนชุดปอนตนฉบับอาจทาํ

ใหกระดาษตดิหรือตนฉบับเสียหายได ควรจะวาง

ตนฉบับเหลานี้บนกระจกแทน 

 ตนฉบับทีห่นกักวา 127.9 แกรม, 34 ปอนด 

 ตนฉบับที่เบากวา 52.3 แกรม, 14 ปอนด 

 ตนฉบับที่เลก็กวา 148 x210 มม., 5.9”x8.3” 

 ตนฉบับที่ใหญกวา 297 x864 มม.,11.7”x34.0” 

 ตนฉบับที่เย็บลวดหรือมีคลปิติด 

 ตนฉบับทีถู่กเจาะรูหรือขาด 

 ตนฉบับที่มวนงอ พบั หรือเปนรอยกรีดหรือพับ 

 ตนฉบับที่มกีารเคลือบ เชน กระดาษแฟกซความ

รอน กระดาษอารต อลูมิเนยีมฟอยด กระดาษ

คารบอน หรือกระดาษที่นาํความรอน 

 กระดาษที่ถูกเย็บ เชน หนงัสอื 

 ตนฉบับที่ชาํรุด 

 ตนฉบับที่มกีาวติดอยู 

 ตนฉบับทีก่ระดาษแปะติดกนัหลายชัน้ 

 ตนฉบับที่เขียนดวยดนิสอ 

 ตนฉบับบางทีม่ีความแข็งนอย 

 ตนฉบับที่มีแถบอินเด็กซ 

 ตนฉบับที่มีความใส เชน แผนใสหรือกระดาษไข 
 
 

ตารางตอไปนีคื้อขนาดของตนฉบับทีว่างบนชุดปอน

ตนฉบับที่เครือ่งสามารถอานได 
 
 
 

หมายเหต ุ
 ควรวางตนฉบบัหลังจากที่น้าํยาลบคาํผิดและ

หมึกแหงสนิทแลว เพราะอาจทําใหกระจกเปน

รอยเปอนซึ่งจะทําใหเปนรอยบนงานพมิพได 

สําหรับฟงกชัน่การพิมพงานมาตรฐาน ควรวาง

ตนฉบับตามภาพดังนี ้

 
 
 
 
 
 ไมสามารถวางตนฉบับที่มีขนาดตางกนัในเวลา

เดียวกนัได 

 เมื่อใชตนฉบับที่บาง วางตนฉบับทีละแผนบนชุด

ปอนตนฉบับหรือวางบนกระจก 

 ขอบ 5 มม. หรือ 0.2” ของขอบดานบนจะไม

สามารถพิมพได และเมื่อใชอุปกรณเสริมชุด

ปอนตนฉบับ  ขอบ 5 มม. หรือ 0.2” ของขอบ

ดานบนและขอบทาย 2 มม. หรือ 0.08” ของ

ขอบทายจะไมสามารถพิมพได 
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การวางตนฉบับในชุดปอนตนฉบับ 
1. ปรับที่กั้นใหพอดีกับขนาดของตนฉบับ 
2. วางตนฉบบัในแนวตรง หงายหนาขึน้ลงบน
ชุดปอนตนฉบับ 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ
 สามารถวางตนฉบับลงบนชดุปอนตนฉบับได

สูงสุด ประมาณ 50 แผน (80 แกรม หรือ 21 

ปอนด) โดยตนฉบับทีว่างบนสุดจะถกูปอนเขา

ไปกอน 

 อยาวางกองตนฉบับใหเกินขีดจํากัด 

 กรีดตนฉบับกอนวางลงบนชดุปอนตนฉบับเพื่อ

หลีกเลี่ยงกระดาษติด 

 ที่กัน้ควรแนบพอดีกับกองตนฉบับทัง้สองดาน 

3. ต้ังคางานพิมพ ระบจุํานวนที่ตองการดวยปุม
ตัวเลข 
 
 
 
 
 
4. กดปุม [Master Making] 
 
 
 
 
 
การพิมพจะเร่ิมอัตโนมัติหลงัจากงานพิมพทดลอง 

หมายเหต ุ หากตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ

งาน ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน 

 
การใชชุดปอนตนฉบับเมือ่มีการรวมตนฉบับ 
1. กด [Combine/Repeat] 
 

 

 
 
2. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือก Combine2 และกด 
[OK] 
 
 
3. วางตนฉบบัหงายหนาขึน้ในชุด 
   ปอนตนฉบับ 
 

 
 

หมายเหต ุ ตนฉบับแผนที่อยูบนสุดจะถูกพิมพบน

ดานซายของกระดาษ 
4. ระบุจํานวนที่ตองการดวยปุมตัวเลข 
5. กด [Master Making] 
 

 

 

 

การพิมพจะเร่ิมอัตโนมัติหลงัจากงานพิมพทดลอง 

หมายเหต ุ หากตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ

งาน ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน 
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การใชชุดปอนตนฉบับใน Memory Mode 
การใชชุดปอนตนฉบับใน Normal Memory Mode 
1. กด [Memory/Class] 
 

 

 

 
2. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือก Memoryและกด 
[OK] 
 
 
3. ระบุจํานวนที่ตองการสาํหรับแตละตนฉบับ
ตามตองการ ดวยปุมตัวเลขและกด [#] 
 

 

หมายเหต ุ ทาํตามขั้นตอนนี้ซ้ําจนกระทัง่ใส

จํานวนตนฉบบัทั้งหมดครบ 
4. กด [OK] 
5. หากใชอุปกรณเสริม tape dispenser เปด 
สวิทช ON 
 
 
 

 
หมายเหต ุ tape dispenser จะปอนแถบกระดาษ

ออกอัตโนมัติเพื่อแยกงานพมิพจากแตละตนฉบับ 
6. วางตนฉบบัหงายหนาขึน้ในชุดปอนตนฉบับ 
 

 
 
 
หมายเหต ุ วางตนฉบับตามลําดับที่บันทกึใน

ข้ันตอนที ่3 โดยใหตนฉบับแผนแรกอยูบนสุด 
7. กด [Master Making] 
 

 

 
 
การพิมพจะเร่ิมอัตโนมัติหลงัจากงานพิมพทดลอง 

หมายเหต ุ หากตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ

งาน ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน 
 

 
 
การใชชุดปอนตนฉบับใน Stack Memory Mode 
1. กด [Memory/Class] 
 

 

 

 
2. ใชปุม [ ] [ ] เพื่อเลือก Memoryและกด 
[OK] 
 

 
3. ระบุจํานวนที่ตองการสาํหรับแตละหองดวย 
ปุมตัวเลขและกด [#] 
 
 
หมายเหต ุ ทาํตามขั้นตอนนี้ซ้ําจนกระทัง่คุณใส

จํานวนวิชาทัง้หมดครบ 
4. กด [OK] 
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5. หากใช tape dispenser เปดสวทิช ON 
6. วางตนฉบบัหงายหนาขึน้ในชุดปอนตนฉบับ 
7. กด [Master Making] 
 

 

 

การพิมพจะเร่ิมอัตโนมัติหลงัจากงานพิมพทดลอง 

หมายเหต ุ หากตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ

งาน ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน 

 

 

 

การพิมพงานสีโดยใชอุปกรณเสริมลูกดรัมสี (Color Printing Using the Optional Color 
Drum) 
 
ชุดลูกดรัมสีขนาด A3, 11”x17” สีแดง สีฟา สีเขียว สีน้าํตาล สีเหลือง สีมวง สีน้าํเงินเขม สีแดงเลือดหมู สีสม สี

ฟาอมเขยีวและสีเทา คือสีทีม่ีใหเปนอุปกรณเสริม นอกเหนือจากลูกดรัมสีดํามาตรฐาน การทํางานสี จาํเปนตอง

ใชลูกดรัมแยกแตละสี 

 
การเปลี่ยนชดุลูกดรัมส ี 
1. เปดฝาหนา 
 

 

 

 

หมายเหต ุ ไฟสัญญาณดวงบนขางๆ ที่ล็อค

ลูกดรัมจะตองติดอยู กอนทีจ่ะดึงลูกดรัมออกมา 

หากไฟดวงลางติดอยู ใหปดฝาหนากอน แลวรอ 5 

วินาท ีจึงคอยเปดใหม 

 
2. ดันตัวล็อคชุดลูกดรัมขึ้น  
 

 

 
3. ดึงชุดลูกดรัมดวยทีจ่ับ 
 
 

 

 

 

หมายเหต ุ หากไมสามารถดึงชุดลูกดรัมออกได ให

ผลักที่จับชุดลกูดรัมเขาไปหนึ่งครั้งกอนที่จะดึง

ออกมา 
4. จับที่จับดานบนของดรมัและดึงชุดลูกดรัม
ออกจากเครือ่ง 
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หมายเหต ุ ระวังอยาใหชุดลูกดรัมตก 
5. วางชุดลกูดรัมสีตามรางที่บังคับไว 
    
 

 

 

 
6. เลื่อนชุดลกูดรัมเขาไปจนเขาที ่
 

 

 

 

7. ดันที่ล็อคชุดลูกดรัมลง 
 

 

 

 

 
8. ปดฝาหนา 
หมายเหต ุ ตรวจดูวาไฟสญัญาณ Open 

Cover/Unit ดับลงและไฟสญัญาณ Color Drum 

ติด 

 

 
การทาํงานพมิพส ี 
 
1. ตรวจดูวาสัญลกัษณลกูดรัมสีมไีฟติดบนแผง
หนาจอ 
 
 

 

 
2. วางตนฉบบั 
3. ต้ังคาการพิมพและระบุจํานวนที่ตองการ
ดวยปุมตัวเลข 
 
 
 

4. กด [Master Making] 
 
 
 
 
 
การพิมพจะเร่ิมอัตโนมัติหลงัจากงานพิมพทดลอง 

หมายเหต ุ หากตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ

งาน ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน 

การพิมพสองส ี 
หลังจากการพมิพสีหนึง่แลว สามารถพิมพอีกสีลง

บนงานพิมพดานเดียวกนัได 
 
 
 

ขอควรรู 
 ควรปลอยใหหมึกแหงสักครูกอนที่จะทาํการ

พิมพอีกครั้ง 
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 หากงานพิมพยังไมแหง ลูกยางปอนกระดาษ

อาจสกปรก ในกรณีเชนนี ้ใหใชผาเช็ดลกูยาง

กอน 

หมายเหต ุ ไมสามารถพิมพสองสีไดในครั้ง

เดียวกนัได 

 
1. เตรียมตนฉบับทั้งสองแผน วางตนฉบับแรก
ลงบนกระจกหรือชุดปอนตนฉบับ 
 
 
 
 
 
2. ระบุจํานวนที่ตองการดวยปุมตัวเลข 
 
 
 
 
 
3. กด [Master Making] 

 
การพิมพจะเร่ิมอัตโนมัติหลงัจากงานพิมพทดลอง 

หมายเหต ุ หากตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ

งาน ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน 
4. เอางานพมิพออกจากถาดสงสําเนาและวาง
ลงบนถาดปอนกระดาษอีกครั้งตามภาพ 
 
 
 
 
 
5. เปลี่ยนชุดลูกดรัม 
 
 
 
 
 
6. วางตนฉบบัที่สองและกด [Master Making] 

 
การพิมพจะเร่ิมอัตโนมัติหลงัจากงานพิมพทดลอง 

หมายเหต ุ หากตองการตรวจดูภาพกอนเริ่มพิมพ

งาน ใหกดปุม [Auto Cycle] กอนกดปุม [Master 

Making] เพื่อไมใหโหมด Auto Cycle ทํางาน 
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3. User Tools 
 
การใชงาน User Tools 
เพื่อใหผูดูแลระบบใช User Tools ในการตั้งคาการ

ทํางานตั้งตนใหกับเครื่อง 
1. กดปุม [User Tools] 

 

2. ใชปุม              เพื่อเลอืก user tools ที่
ตองการ 

 
3. ระบุจาํนวนหรือโหมดที่ตองการดวยปุม  
4. กดปุม [OK] 
 

 
การออกจาก User Tools 
1. กดปุม [User Tools] 

  
หมายเหต ุ

• การเปลี่ยนแปลงใน User Tools ตอไปนี้ จะมีผล

เมื่อกดปุม [Clear Modes/Energy Saver] 

 

• การเปลี่ยนแปลงใน User Tools ตอไปนี้ จะมีผล

เมื่อเปดเครื่องใหมอีกครั้ง 

 

 

เมนู User Tools 
1. ระบบการทํางาน (System) 

No. โหมดการทาํงาน คําอธิบาย 

1 Auto Reset เครื่องจะกลับไปยังคาการทํางานตั้งตน หากไมมีการใชงานเครื่องเปน

ระยะเวลาหนึ่ง 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: OFF 

2 R.Counter Display แสดงจํานวนรวมของแมแบบและงานพิมพ 

หมายเหต ุ ไมนับรวมจํานวนงานพิมพทดสอบ 

3 Reset R.Counter สามารถเลือกไดวาจะรีเซทการนับจํานวนหรือไม 

หมายเหตุ  คาตั้งตน: Do not reset 
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No. โหมดการทาํงาน คําอธิบาย 

4 mm/inch สามารถเลือกมาตราสวนที่ใชบนหนาจอแสดงการทํางานได 

หมายเหต ุ คาตั้งตน 

- Metric Version: มม. 

- Inch Version: นิ้ว 

5  Language on LCD คุณสามารถเลือกภาษาบนหนาจอแสดงการทํางานได 

หมายเหต ุ ภาษาตั้งตน: ภาษาอังกฤษ 

6. Date/Time สามารถเซ็ทวันและเวลาในเครื่องไดดวยปุมตัวเลข 

7 Energy Saver Opt. สามารถเลือกโหมด  Energy Saver mode แบบ Energy Saving หรือ 

Auto Off ได 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: Energy Saving 

8 Energy Saver Timer สามารถระบุเวลาที่ตองการใหเครื่องกลับเขาสูโหมด Energy Saver ได 

หมายเหต ุ เวลาตั้งตน: 3 นาที 

9 Auto Off Timer สามารถเลือกวาจะใช  Auto Off Timer หรือไม 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: Off 

 
2. การตั้งคาโหมดปฏิบัติการ (Set Operat’n Mode) 

No. โหมดการทาํงาน คําอธิบาย 

1 Min. Quantity สามารถเซทจํานวนงานพิมพต่ําสุดได ตั้งแต 0-9,999  

หมายเหต ุ คาตั้งตน: 0 

2 Max. Quantity สามารถเซทจํานวนงานพิมพสูงสุดได ตั้งแต 0-9,999 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: 9,999 

3 Panel Beeper สามารถเลือกไดวาจะเปดหรือปดเสียงเตือน (Beeper) 
หมายเหต ุ
 คาตั้งตน: มาตรฐาน (STD) 

 การตั้งคาอื่นๆ ที่มีให 

- ALL OFF (สัญญาณจะไมสงเสียงเลย) 

- STD (สัญญาณเตือนจะสงเสียงเฉพาะเมื่อมีขอความแสดง

เตือนบนหนาจอการทํางาน แตไมสงเสียงเมื่อมีการกดปุมใดๆ) 

- ALL ON (สัญญาณเตือนจะดังไมวาคุณจะกดปุมใดๆ หรือมี

ขอความแจงเตือนบนหนาจอการทํางาน) 

4 LCD Contrast สามารถปรับความสวางบนหนาจอการทํางานได 

5 Class Display ในฟงกชัน Memory/Class สามารถเลือกใหเครื่องแสดงขอความ 

“Select Department” แทน “Select Class/Year” ได เมื่อไมไดใชงาน

เครื่องที่โรงเรียนหรือสถานศึกษา 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: School Year (Select Class/Year) 
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3. การตั้งคาตั้งตน (Initial Settings) 
No. โหมดการทาํงาน คําอธิบาย 

1 MSTR Makg. Density สามารถระบุความเขม-จางของภาพที่เลือกเปนคาตั้งตนเมื่อเปดเครื่องได 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: มาตรฐาน (std) 

2 Original Priority สามารถระบุประเภทของตนฉบับที่เลือกเปนคาตั้งตนเมื่อเปดเครื่องได 

หมายเหต ุ  คาตั้งตน: จดหมาย (Letter) 

3 Ratio Priority สามารถระบุอัตราสวนของการผลิตงานที่เลือกเปนคาตั้งตนเมื่อเปดเครื่อง

ได 

หมายเหตุ  คาตั้งตน: 100%  

4 Eco. Mode  

ON/OFF 

สามารถเลือกที่จะเปดหรือปดการทํางานของ Economy Modeเมื่อเปด

เครื่องขึ้นมา หรือหลังจากที่เคลียรโหมดการตั้งคาแลว 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: OFF 

5 Margin Eras. Area สามารถระบุความกวางในการลบขอบได 

หมายเหตุ  คาตั้งตน: 5 มม. หรือ 0.2 นิ้ว 

6 Margin Non-S. Size สามารถระบุความกวางในการลบขอบสําหรับตนฉบับที่มีขนาดไม

มาตรฐานได 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: 70x165 มม. หรือ 2.8x6.5 นิ้ว 

7 Prog./ Change: Clss หากตองบันทึกคา Class Mode ใหดูที่ “Storing Class Mode Settings”  

8 Prog./ Change: Mem. หากตองบันทึกคา Memory Mode ใหดูที่ “Storing Class Mode 

Settings” 

9 Prog.Chnge: Clss/Yr หากตองบันทึกคา Select Class/Year  หรือ All Year ใหดูที่ “Registering 

Class/Year”  

 
4. การตั้งคาโหมดการทํางาน (Mode Settings) 

No. โหมดการทาํงาน คําอธิบาย 

1 Auto Cycle สามารถเลือกที่จะเปดหรือปดโหมด Auto Cycle (On or Off) เมื่อเปด

เครื่องขึ้นมา 

หมายเหตุ  คาตั้งตน: On 

2 Ignore Paper Size หากตองการพิมพงานบนกระดาษสําเนาขนาดไมมาตรฐาน ใหเลือก 

“Ignore” 

หมายเหตุ  คาตั้งตน: Do not Ignore 

3 No Orig. Size (ADF) หากวางตนฉบับที่มีความยาวเกินกวาปกติที่อุปกรณเสริม ADF ใหเลือก 

“Ignore” 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: Do not Ignore 

4 Background ON/OFF เมื่อพิมพงานดวยโหมด Photo, Letter/Photo หรือ Tint แลวสําเนาเกิดรอย

สกปรก ใหเลือก “Back.Correction” 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: W/O back. correction 
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No. โหมดการทาํงาน คําอธิบาย 

5 Longer Paper หากพิมพงานลงบนกระดาษที่ขนาดยาวกวา 432 มม. หรือ 17 นิ้ว ใหเลือก 

“Use” 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: Do not use  

6 Combine/ Repeat  สามารถเลือกให  Combine หรือ Repeat เปนคาการทํางานตั้งตนไดเมื่อ

เปดเครื่อง 

หมายเหตุ  คาตั้งตน:  Use (Combine) 

7 Cancel Comb. สามารถเลือกใหเครื่องลางคา  Combine หรือ Repeat เมื่อจบแตละงาน

ได 

หมายเหต ุ คาตั้งตน:  Do not cancel 

8 No. of Skip Feed สามารถระบุจํานวนรอบที่ตองการใหลูกดรัมหมุนใน Skip Feed Mode  

และระบุวาตองการเปลี่ยนจํานวนในแตละครั้ง เมื่อกด [Skip Feed] 

หรือไม 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: 2  

9 Idling for Q.Mode สามารถระบุจํานวนรอบที่ตองการใหลูกดรัมหมุนเปลาใน Quality Start 

mode ได 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: 2  

10 Setting Q.Mode สามารถเลือก “Yes” เพื่อใหลูกดรัมหมุนเปลาเมื่อเปดเครื่อง หากเลือกเปน 

“No” จะสามารถบันทึกคาความเขมจางโดยพิมพสําเนาเพิ่มหรือใช 

Manual Quality Start mode 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: Yes 

11 No. of Q.Start สามารถระบุจํานวนรอบที่ตองการใหลูกดรัมหมุนเปลาใน Auto Quality 

Start mode ได โดยจํานวนรอบหมุนที่มากขึ้นเปนการเพิ่มความเขมของ

สําเนา 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: 4-11 No. of Q.Start 

12 Memory Mode สามารถเลือกไดวาจะให Memory mode หรือ Stack mode เปนคาตั้งตน 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: Normal (Memory mode) 

13 Auto Class ใน Class mode เครื่องจะหยุดทํางานเมื่องานพิมพ class print เสร็จแลว 

เมื่อเลือก Auto Class เครื่องจะหยุดทํางาน 2 วินาทีและกลับเขาสูงาน

พิมพ class print ชิ้นตอไป 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: Stop 

14 Auto Rotation เมื่อทิศทางการวางตนฉบับแตกตางจากทิศทางกระดาษสําเนา เครื่องจะ

กลับทิศทางอัตโนมัติ 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: On 
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5. Admin. Mode 
 User Code: หากเปด User Code อยู ผูใชตองระบุ User Code กอนจึงสามารถเขาใชงานเครื่องได โดยเครื่องจะนับจํานวน

ของแมแบบและงานพิมพไวตาม User code แตละคนไว 

1 Check Counter สามารถเช็คจํานวนของแมแบบและสําเนาที่แตละ User code ส่ังได 

2 Reset Counters สามารถเลือกที่จะลางจํานวนนับทั้งหมดของแตละ User Code หรือ

ทั้งหมดได 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: Single 

3 Set User Code  สามารถเลือกที่จะใชหรือไมใชโหมด User code ได 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: Do not use  

4 Key Counter Adj. โดยปกติแลว key counter ที่เปนอุปกรณเสริมจะนับจํานวนของงานพิมพ

แตจะไมนับจํานวนแมแบบที่ใช แตสามารถระบุคา 0-50 ที่ key counter 

ไดในแตละครั้งที่ใชแมแบบใหม 
หมายเหต ุ
 คาตั้งตน: 0  

 จํานวนของการปรับจะอยูที่ 0-50 

5 Security Option หากตองการใชงาน Security mode เลือก “Higher Security” 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: Normal 

6 Security Code เมื่ออยูใน Security mode ใหระบุตัวเลขสี่หลักเพื่อเขาใชงานเครื่อง 

7 User Tools Protect ปองกันไมใหผูใชทั่วไปที่ไมใชผูดูแลระบบเขาไปแกไขคาตั้งตน ตางๆ (User 

Tools) 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: OFF 

8 U.Tools. Protect P/W ระบุตัวเลขสี่หลักเพื่อตั้งคาสําหรับ User Tools Protect 

 
6. Online Paramet’s 

ขอจํากัด  จะตองใชกับอุปกรณเสริม PC Controller 

No. Mode คําอธิบาย 

1 Auto Online สามารถเลือกวาตองการเปดหรือปด Auto Online ได เมื่อเปดเครื่องหรือ

หลังจากที่มีการลางคาแลว  

หมายเหต ุ คาตั้งตน: On 

2 Print Size สามารถระบุขนาดกระดาษที่ตองการตั้งใหเปนคาตั้งตนไดเมื่อกดปุม 
[Online] 
หมายเหต ุ คาตั้งตน: Auto 

3 Prt. Size Priority สามารถเลือกขนาดกระดาษที่ระบุไวในพรินเตอรไดรเวอรหรือที่แผงควบคุม

การทํางาน  

หมายเหต ุ คาตั้งตน: Machine size 

4 List/Test Print สามารถพิมพขอมูลคอนฟกูเรชั่นของ system controller ได 
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No. Mode คําอธิบาย 

5 DHCP หากเลือก “On” เครื่องจะรับ IP address ดวย DHCP โดยอัตโนมัติ แต

หากเลือก “Off” จะตองเอาหมายเลข IP address เอง 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: On 

6 IP Address หากเลือก DHCP เปน “Off” จะตองระบุหมายเลข IP address เครื่องเอง

ที่นี่ 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: 11.22.33.44 

7 Subnet Mask หากเลือก DHCP เปน “Off” จะตองระบุหมายเลข subnet mask เครื่อง

เองที่นี่ 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: 0.0.0.0 

8 Gateway Address หากเลือก DHCP เปน “Off” จะตองระบุหมายเลข gateway address 

เครื่องเองที่นี่ (gateway คือจุดเชื่อมตอของสองเครือขาย) 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: 0.0.0.0 

9 Ethernet Speed สามารถระบุความเร็วของการเขาเครือขายได 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: Auto 

10 I/O Timeout สามารถระบุเวลา (วินาที) ใหเครื่องรอกอนจะยกเลิกงานที่ส่ังเขาไปได 

หากขอมูลการส่ังงานจากเครื่องอื่นเขามาขณะทีเ่ครื่องพิมพงานอยู ใหระบุ

ระยะเวลาใหนานขึ้น เพื่อไมใหเครื่องยกเลิกงานกอนหนา 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: 15 วินาที 

11 I/O Buffer สามารถระบุขนาดของ I/O Buffer ได แตตามปกติแลวไมจําเปนตอง

เปล่ียนแปลงคานี้ 

หมายเหต ุ คาตั้งตน: 128 KB 

12 Manu Reset สามารถรีเซทคาตางๆ ใหกลับสูคาที่ตั้งมาจากโรงงานได  

คาตอไปนี้ไมสามารถเปลี่ยนแปลงได 
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4. การใชวัสดุสิ้นเปลือง 
 

การวางกระดาษบนถาดปอนกระดาษ (Loading Paper on the Paper Feed Tray) 
 
ไฟสัญลักษณเติมกระดาษ  จะติดเมื่อไมมกีระดาษบนถาดปอนกระดาษ 
การเติมกระดาษ 
1. กดปุม [Clear/Stop] 
 

 

 

 
 
หมายเหต ุ ข้ันตอนนี้จําเปนก็ตอเมื่อผูใชตองการ

หยุดงานพิมพเพื่อเติมกระดาษ 
 
 
 
 

2. เติมกระดาษบนถาดปอนกระดาษ 
 
 

 
 
หมายเหต ุ แกกระดาษมวนงอกอนที่จะวาง

กระดาษ 
3. กด [Print] เพื่อเรียกการทํางานพิมพอีกครั้ง 
 

 

 

 

 
การเปลี่ยนขนาดกระดาษ 
1. กดปุมเลื่อนถาดปอนกระดาษลง 
    
 

 
 
 
2. เอากระดาษออกจากถาดปอนกระดาษ 
    

 

 
 
 
3. เลื่อนตัวลอ็คที่กั้นกระดาษมาขางหนา ปรับ
ที่กั้นดานขางใหพอดีกับขนาดของกระดาษ 

    
 

 

 
 
1 ตัวล็อดที่กั้นกระดาษ 

4. บรรจุกระดาษบนถาดปอนกระดาษ 
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หมายเหต ุ แกกระดาษมวนงอกอนที่จะวาง

กระดาษ 
5. ตรวจดูวาแผนที่กั้นดานขางสัมผัสกระดาษ
พอดี เลื่อนตวัล็อคที่กัน้กลับสูตําแหนงเดิม 
 

 

 
 
 
6. ปรับแผนที่กั้นดานขางของถาดสงสาํเนาให
พอดีกับขนาดกระดาษ 

    

 

 

 
 
7. ปรับแผนที่กั้นดานทายใหตรง 
กับขนาดกระดาษใหม 
 

 

 

 

 
เมื่อไฟสัญลักษณเติมหมึก (      )ปรากฏ 
 
ไฟสัญลักษณเติมหมึกจะติดเมื่อถึงเวลาเติมหมึก 
ขอควรระวัง 
 เก็บหมกึหรือตลับหมึกใหพนมือเด็ก 

 ระวังไมใหหมกึเลอะเสื้อผาขณะเปลี่ยนหมึก เพราะทําความสะอาดยาก 

 ตองปดฝาตลับหมึกหรือขวดโทนเนอรกอนทิง้  

 เมื่อหมกึสัมผัสผิวหนัง ลางออกดวยสบูและน้ําเปลาทันที  

 เมื่อหมกึเขาตา ลางออกดวยน้ําไหลทนัที หรือติดตอแพทยสําหรับอาการอื่น ๆ 

 ถากลนืหมึกเขาไป ทาํใหอาเจียนโดยการดืม่น้ําเกลือละลายเขมขน และปรึกษาแพทยทนัท ี
ขอควรรู 
 อาจเกิดขอผิดพลาด หากใชหมึกประเภทที่นอกเหนือจากที่ระบุไว 

 ผลิตภัณฑของริโกผลิตขึ้นมาภายใตมาตรฐานสงูสุดทัง้ดานคุณภาพและฟงกชั่นในการทาํงาน เราแนะนําให

ใชเฉพาะหมกึจากตัวแทนจาํหนายที่ไดรับอนุญาต 
หมายเหต ุ
 ควรเติมหมึกใหมดวยสีเดียวกับหมกึทีห่มดไป 

 เก็บหมกึไวในที่เยน็และแหง หลีกเลี่ยงทีท่ีรั่บแสงแดดโดยตรงหรือมีความรอน 

 เก็บหมกึไวบนพื้นผวิเรียบ 
 
 



สารบัญ     การปฏิบัติงาน     ฟงกช่ันอุปกรณเสริม     User Tools    การใชวัสดุส้ินเปลือง     การแกไขปญหาเบื้องตน 

 58 

1. เปดฝาหนา 
 

 

 

 
 
2. ยกที่วางหมึกขึ้น 
 

 

 

 

 
3. เอาตลับหมึกที่ใชแลวออก 
 

 

 

 
 
4. ดึงฝาจุกตลับหมกึใหมออก 
 

 

 

 

หมายเหต ุ ถอืตลับหมึกตั้งขึ้นเพื่อปองกนัหมกึหก

ออกมา 
5. ใสตลับหมกึใหมเขาไปในที่วางหมกึ 
 

 

 

 

 
6. ดันที่วางหมึกกลับเขาที ่
หมายเหต ุ
 ควรเติมหมึกใหมดวยสีเดียวกับหมกึทีห่มดไป 

 ใสชิ้นสวนที่ลูกศรชี้เขาไปทีช่องใหแนน 

 

 

 

 
 
7. ปดฝาหนา 
เครื่องจะเริ่มหมุนเปลาใหหมกึเขาสูลูกดรัม 

หมายเหต ุ เครื่องจะหยุดเมื่อปริมาณหมกึเขาไป

ถึงลูกดรัมเพียงพอแลว 
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เมื่อไฟสัญลักษณมวนแมแบบหมด (     ) ติด

ไฟสัญลักษณแมแบบหมดจะติดเมื่อถึงเวลาเปลี่ยนมวนแมแบบ 
1. ดึงถาดแมแบบออก 
 
 

 
 
2. กดปุมเพื่อเปดฝาที่ปอนแมแบบ 
 

 

 
3. แกเทปออกจากมวนแมแบบใหม 
 

 

 

 
4. เอามวนแมแบบเกาออกจากหลอดและสอด
หลอดลงไปในมวนแมแบบใหม 
 

 

 

 

หมายเหต ุ จาํเปนตองเปลีย่นมวนแมแบบ

ถึงแมวายงัมีแมแบบเหลืออยูในมวนเกากต็าม 
 
 
 
 
 

5. วางมวนแมแบบใหมในถาดแมแบบ 
 
 
 
 
 
6. สอดแมแบบเขาไปจนกระทั่งขอบบนทับตัว
ชี้บอกมิด 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ หมุนหลอดถอยหลังเพื่อดึงสวนที่เกิน

กลับเขาไป 
7. ปดฝาที่ปอนแมแบบใหแนน 
 
 
 
 
 
8. ปดถาดแมแบบ 
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การเปลี่ยนมวนเทปใหมในอุปกรณเสริมที่คั่นกระดาษ (Tape Dispenser) 
 
หมายเหต ุ เปดสวิทชกลางของเครื่องไว แตปดสวิทช Tape dispenser 

 
1. เปดฝา Tape dispenser 

 
2. ใสมวนเทปเขาแทน 

 
3. ดึงเทปออกมาใสในชองใหสุด และปดฝา 

 
 
 

4. เปดสวิทช Tape dispenser 

 
5. กดปุมเพือ่ตัดปลายเทปออก  
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5. การแกปญหาเบื้องตน (Troubleshooting) 
 
การแกกระดาษติด(Clearing Misfeeds)  
ขอควรรู  เมือ่ตองเอากระดาษติดออก ไมตองปดเครื่อง มิฉะนัน้คาทีต้ั่งไสจะหายไป 

 
เมื่อไฟสัญลกัษณ “        ” และ “P” ติด 
ตนฉบับติดที่อุปกรณเสริมชุดปอนตนฉบับ 

หมายเหต ุ สัญญาณนี้จะตดิเมือมีการติดตั้ง

อุปกรณเสริมชุดปอนตนฉบบั 
1. เปดฝาที่ปอนตนฉบับออก 

 
2. ดึงตนฉบับออกเบาๆ 

 

3. หากไมสามารถดึงตนฉบับออกไดในขั้นตอน
ที่ 2 ยกที่ปอนกระดาษขึน้ 
4. ดึงหมุดเขาหาตัวเพื่อเอากระดาษออก 

 
5. ดันแผนฝาตนฉบับเขาที่เดิม 
6. ปดฝาที่ปอนตนฉบับลง 

 
เมื่อไฟสัญลกัษณ “        ” และ “A” ติด 
กระดาษติดตรงสวนที่ปอนกระดาษ 

ขอควรระวัง  เมื่อตองเอามอืเขาไปดึงตนฉบับที่ติด

อยูออกจากเครื่อง ใหระวังถกูของมีคมบาด 
1. ดึงกระดาษออกอยางชาๆ 

    

2. หากไฟสญัญาณยงัติดอยู ใหกด [OK] หรือ
เปดและปดฝาหนาใหม 
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เมื่อไฟสัญลกัษณ “        ” และ “B” ติด 
กระดาษพันรอบลูกดรัม 
1. ไฟสัญญาณดวงบนขางๆ ที่ล็อคลูกดรัมติด 

 
หมายเหต ุ หากไฟดวงลางติดอยู ใหปดฝาหนา

กอน แลวรอ 5 วินาท ีจงึคอยเปดใหม 
2. ปลดล็อคและดึงลกูดรมัออกมา 

 
 
 

3. เอากระดาษที่ติดอยูออกจากลกูดรัม 

 
4. ใสลูกดรมักลับคืนที ่และดันตัวล็อคลง 

 
5. ปดฝาหนา 

เมื่อไฟสัญลกัษณ “        ” และ “C” ติด 
กระดาษติดตรงที่สงสาํเนา

ขอควรระวัง  เมื่อตองเอามอืเขาไปดึงตนฉบับที่ติด

อยูออกจากเครื่อง ใหระวังถกูของมีคมบาด 
1. เอากระดาษที่ติดออก และกด [OK] 

 
หมายเหต ุ  

• หากกระดาษยังติดอยู ใหปฏิบัติตาม

ข้ันตอนที ่2 ตอไป 

• ตองระวังใหทีก่ันกระดาษดานขางและดาน

ทายตรงที่สงสาํเนาอยูในตําแหนงที่ถกูตอง 

• หากกระดาษติดเนื่องจากเลือกความเรว็สูง 

ใหลดความเรว็ลง 
2. ไฟสัญญาณดวงบนขางๆ ที่ล็อคลูกดรัมติด 

 
หมายเหต ุ หากไฟดวงลางติดอยู ใหปดฝาหนา

กอน แลวรอ 5 วินาท ีจงึคอยเปดใหม 
3. ปลดล็อคและดึงลกูดรมัออกมา 
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4. เอากระดาษที่ติดออกมา 

 
 

5. ใสลูกดรมักลับคืนที ่และดันตัวล็อคลง 

 
6. ปดฝาหนา 

 
เมื่อไฟสัญลกัษณ “        ” และ “D” ติด 
แมแบบติดตรงที่ปอนแมแบบ
1. ดึงถาดแมแบบออก 
 
 
 
 
 
2. เปดฝาที่ปอนแมแบบ และดึงแมแบบที่ติด
ดานในออก 
 

 

 

3. ปดฝาที่ปอนแมแบบและถาดแมแบบ 
4. เปดถาดแมแบบดานลางและดึงแมแบบที่ติด
ออกมา 
 

 

 

 

 
5. ปดถาดแมแบบดานลาง 

 

 

 
เมื่อไฟสัญลกัษณ “        ” และ “A” และ “B” ติด 
กระดาษติดระหวางลูกดรัมและสวนที่ปอนกระดาษ 

ขอควรระวัง  ระวังถูกของมคีมบาด 
1. ไฟสัญญาณดวงบนขางๆ ที่ล็อคลูกดรัมติด 

 
หมายเหต ุ หากไฟดวงลางติดอยู ใหปดฝาหนา

กอน แลวรอ 5 วินาท ีจงึคอยเปดใหม 

2. ปลดล็อคและดึงลกูดรมัออกมา 
 

 
 
 
 
3. ดึงกระดาษที่ติดออกจากดานใน 
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4. ใสลูกดรัมกลับคืนที ่และดันตัวล็อคลง 
 

5. ปดฝาหนา 

 

 

 
 
 
เมื่อไฟสัญลกัษณ “        ” และ “B” และ “E” ติด 
แมแบบติดตรงสวนที่ปลอยแมแบบออกมาหรือแมแบบหอรอบชุดลูกดรัม 
1. เปดฝากลองทิ้งแมแบบ 
 

 
 
 
 
2. ดึงแมแบบที่ติดออก 
 

 

 

 

หมายเหต ุ ระวังอยาใหหมกึเปอนมือเมื่อจับ

แมแบบที่ใชแลว 
3. ปดฝากลองทิ้งแมแบบ 
 
 
 
 
 
 

เมื่อแมแบบหอรอบลูกดรัม 
1. ไฟสัญญาณดวงบนขางๆ ที่ล็อคลูกดรัมติด 

 

หมายเหต ุ หากไฟดวงลางติดอยู ใหปดฝาหนา

กอน แลวรอ 5 วินาท ีจงึคอยเปดใหม 
2. ปลดล็อคและดึงลกูดรมัออกมา 
 
 
 
 
 
3. ดึงแมแบบที่ติดออกจากที่หนบี (Clamp) 
 

 

 

 

หมายเหต ุ หากยงัไมสามารถดึงแมแบบออก ให

ปลดล็อคที่ดานหลงัของชุดลูกดรัม เพื่อเปดที่หนีบ

ขณะดึงแมแบบออก 
4. ใสลูกดรมักลับคืนที ่และดันตัวล็อคลง 
 

    

 

 
5. ปดฝาหนา 

 
 



สารบัญ     การปฏิบัติงาน     ฟงกช่ันอุปกรณเสริม     User Tools    การใชวัสดุส้ินเปลือง     การแกไขปญหาเบื้องตน 

 65 

เมื่อไฟสัญลกัษณฝาเปด “      ” (Open Cover/Unit) ติดและมีขอความปรากฏ
ขอความปรากฏแสดงตําแหนงฝาที่ปดไมเรียบรอย 

 ฝาหนาเปดอยู 
1. ปดฝาหนาใหเรียบรอย 
 

 
 
 
 

 ฝาของอุปกรณเสริมชดุปอนตนฉบับเปดอยู 
1. ปดชุดปอนตนฉบับจนคลิกเขาที ่
 
 
 
 

 
เมื่อไฟสัญลกัษณแมแบบหมด “      ” ติดและมีขอความปรากฏ 
ขอความปรากฏแสดงตําแหนงในสวนที่ปอนแมแบบทีว่างไมถกูตอง 

 ฝาสวนทีป่อนแมแบบเปดอยู 
1. ปดฝาตรงที่ปอนแมแบบดวยสองมอื 
 

 
 
 
 

 ฝาถาดแมแบบปดไมแนน 
1. ดันถาดแมแบบใหเขาที ่
 

 ถาดแมแบบดานลางเปดอยู 
1. ปดฝาถาดแมแบบดานลางใหแนน 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 
เมื่อไฟสัญลกัษณปลอยแมแบบ “      ” ติด  
เมื่อถึงเวลาทิง้กลองเก็บแมแบบ 
1. ดึงกลองเก็บแมแบบและเอาแมแบบที่ใช
แลวออกมาทิ้ง 
 
 
 

หมายเหต ุ กางหนงัสือพมิพเกาและเทแมแบบที่ใช

แลวลงบนหนงัสือพิมพและนําไปทิง้ 
2. นํากลองทิง้แมแบบกลบัสูตําแหนงเดิม 
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เมื่องานพิมพถูกสงออกมาไมเปนระเบียบ 
1. ลดความเร็วในการพมิพลงโดยกดปุม  
    
 
 
 
 
หมายเหต ุ หากกระดาษตดิเนื่องจากเลอืก

ความเร็วสงู ใหลดความเร็วลง 

 
 
 
 
 
 

 
งานพิมพมีคุณภาพตํ่า 

 ดานหลังสําเนาสกปรก 
 
 
 
 
หมายเหต ุ
 เมื่อพิมพงานลงบนกระดาษที่มีขนาดเลก็กวา

ตนฉบับ เลือกปรับอัตราสวนใหเหมาะสม เพื่อ

ไมใหเกิดรอยเปอนที่ดานหลงั 

 เมื่อพิมพงานลงไปรษณียบตัร พืน้หลงัมักเกิด

รอยสกปรกเนือ่งจากเปฯกระดาษไมคอยดูดซึม

หมึก  

 ดานหลังงานพิมพอาจสกปรก เมื่อพมิพงานดวย

ความเร็วสงูภายใตอุณหภูมสูิง 
1. ปดสวิทชเครื่อง 
 

 

 

 
 
 
 

2. ดึงชุดลูกดรัมออกมา 
 
 
 
 
3. ทําความสะอาด pressure roller ดวยผา
สะอาด 
 

 
 
 
4. ใสลูกดรมักลับคืนที ่และดันตัวล็อคลง 
 
 
 
 
 
5. ปดฝาหนา 
6. เปดสวิทชเครื่อง 
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 ดานหนาสําเนาสกปรก (เสนดํา/รอยเปอน) 
 
 
 
หมายเหต ุ
 หากไมมีขอบหรือมีภาพอยูใกลขอบบนของตนฉบับ ควรมีขอบบนอยางนอย 5 มม. หรือ 0.2” ไมเชนนัน้แกน

สปริงตรงทางออกกระดาษอาจสกปรกและทําใหเปอนเปนรอยเสนสดํีาบนงานพิมพได 

 ตรวจดูฝาปดกระจกวางตนฉบับและทําความสะอาดถาสกปรก 

 ตรวจดูกระจกวางตนฉบับและทําความสะอาดถาสกปรก 

 ถาเสนสีดําหรือรอยเปอนยงัคงปรากฏบนงานพิมพ แมวาจะปฏิบัติตามกระบวนการทําความสะอาดขางตน

แลว กรุณาติดตอเจาหนาที ่
 ภาพไมติดหรือภาพไมสมบูรณบนสําเนา 

 
 ตรวจดูวาแผนที่กัน้ดานขางของที่ปอนกระดาษ

สัมผัสกับกระดาษพอด ี และดันตัวล็อคไป

ดานหลัง 

 

 

 

 

 เมื่อใชอุปกรณเสริมชุดปอนตนฉบับ ตรวจดูวา

ตัวกั้น (Guide) ตนฉบับสัมผัสกับตนฉบับพอดี 

หากงานพิมพยังออกมาวางเปลาหรือออกมาไม

สมบูรณ ใหปฏิบัติดังนี ้
1. ปลดล็อคและดึงลกูดรมัออกมา 
 

 

 

 
 
 

2. ดึงกระดาษที่หอรอบลกูดรัมออก 
 
 
 
 
3. ดึงแมแบบออกจากลกูดรัม 
 

 

 

 

หมายเหต ุ หากยงัไมสามารถดึงแมแบบออก ให

ปลดล็อคที่ดานหลงัของชุดลูกดรัม เพื่อเปดที่หนีบ

ขณะดึงแมแบบออก 
4. ใสลูกดรมักลับคืนที ่และดันตัวล็อคลง 
 

 

 

 
5. ปดฝาหนา 
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